- GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO

REGLAMENTO N. 07 - 2018.

REGLAMENTO FPARA LA CONCESION DE ANTICIPOS DE REMUNERACIONES
PARA LOS SERVIDORES Y SERVIDORAS PUBLICAS QUE LABORAN EN EL
GOBIERNO AUTONOCMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL DE PUERTOD

MURIALDO.
EL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL DE PUERTO
MURIALDO
COMNSIDERANDO:

Que, el at. 229 de la Constilucion de 'a Replblica del Ecuador determina. “Seran
servidoras ¥ senvidores piblicos, todas las personas gue en cualquicr forma o a

cualquier titulo trabajen, presten servicios o ejerzan, un carge, funsidn o dignidad dentro
del sector piblico.

Que, el At. 96 de la Ley Organica de Servicio Plblico detemmina. "En las sntidades,
instituciones, organismaos y persanas juridicas establecidas en el Articulo 3 de esta Ley,
se establece ls remuneracion mensual unifcada, la misma aue resulta de dividir para
doce la suma de todos los ingresos anuales.

Que, el arl. 108 de [a referida Ley establece. “Que &l pago de las remuneracionss se
hara por mensuaiidades o quincenas vencidas.

Que, el Articulo 255 del Reglamento a la Ley Crganica de Servicio Plblico réguia la
corcesion de anticipos a lus servidores de las entidades dal secler pablics, disponiendo

&l Ministerio de Relaciones Laborales expedida el carrespondienta scuzrde que rorme
aobra los anticipos

Que, mediante Acuerda Ministerial 0054, publicado en el Registro Oficial Nro. 404 d= 74
de merzo del 2011, el Ministeric de Relaciones Laborales, expide el Reglamenic y
Procedimients pars la Concesién ce Anlicipos. a favor de los servidores v servidoras de
las instituciones sujetas al Ambito de la Ley Organica del Servicio Pablice vigenle;

Que. La Contraloris General del Estado emitid La norma Tecnica 405-08 Anficipos de
fondos, en su literzl ) manifiesta *Las ertidades através de |as unidades responsables
de la gestion financiera podran conceder anlicinos de las remuneracionss mensuales
unficadas u hororarios sefislados an el presupuesic institucional, debidamente
devengados, a las servidoras v servidores dz la instfusién hasta por un monto
equivalente al cizn por ciento de la misma, El valor 3si concedido seré racaudada por ia
Unidad de Administracidn Finsnciera instifucional al momento de efectuar ef pago
mensual de remuneraciones,

Por axcepcitn y en casos de emergencia debidaments justificades por la Unidad de
Administracién de Talento Humano de cada instilucion, se podrd conceder un anticipo
de hasta res remunenaciones mensuales unificadas del servidor, sBMmpre y cuande su
Capacidad de pago le permita cubrir ia obligacién contraida smemticipo sera descontado
_sus haberes denbru del plazo de dace meses, cantad jcrgamiento.
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Por su parte, la inslitucion sera responsable del conliol intemo y de |z verificacian de la
capacidad de pago d= cada servidor, en aplicacion ds la nomnativa vigente.

Que. Las autondades de eleccion popular, son servidorss plblicos y tienen los derechos
aatadlecidos en la LOSEFR y su Reglaments”

Que, &3 necesario establecer en el Gobierno Aulénome Descentraizado Parroguial
Rurai ¢e Puerto Muria'co, nomas y procedimientos intsrnos que psimitan una comects
Administracidn, aplicacion y control de anticipos de remuneracionss del personal,

due, es necesario coordinar acciones entre las servidoras v servidores, del Gobiemo
Autdnemo Descertralizade Farroquial Rural de Puerio Murialdo, para evitar un
Desordenado endeudamients que gerera graves problemas de orden social ¥ Familiar.

Que, es necesario establecer procedimisnios internos que garanticen la concesian de
#sl3 beneficic en forma opartina a los interesados: v,

En uso de la facultad iagislsiiva nrevista en e articulo 240 ds la Conslitucion de la
Replvlica, articulo 8 y Artlcula 67 literal &, del Cadigo Crganico de Organizacion
Territerial, Autonomia y Descentralizacion, expide el sigulenta:

REGLAMENTO PARA LA CONCESION DE ANTICIPOS DE REMUNERACIONES
FARA LOS SERVIDORES Y SERVIDORAS PUBLICAS QUE LABORAN EN EL

GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL DE PUERTO
MURIALDD.

Art. 1.- Ambito. -

Tendran derecho a solicitar anticipo con carge a sus remuneracionss mensuales
unificadas |ag y ks Senvidores Flblicos, que estén prestando jegalmente sus senvicics
en el Gobiemo Autdnome Descentralizada Parroquial Rurel de Puerto Murialdo, bzjo la
madalidad de nombramierito o coniralp ocasional.

Art. 2.- Tipo de Anticipg, -

Las y |los Servidores Piblicos del Gebierno Auténomao Descentralizado Parroguial Rural

de Puerto Muriaklo, tendrén derechc a los siguientes tfipes de anticipos a la
remunerasicn mensual unificada;

a) Tipo A.-

Anticipe de hasta tres Remuneracionas mensuales unificadas. - Este anticipe serd
concedido de acuerdo @ |a capacidad de pagn del servider solicitante v recaudadao a

momenic de realizar el pago mensual de las respectivas remunersciones, en un plazo
que no podra exceder de 12 meses, contados desde la congasidn dal anticipa.
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b) Tipo B.-

Anlicipe de una Remuneracién mensual unificada. - Este anticipo serd concedido de
acuerdo a la capacidad de page del servicor solicitante, v recaudado al memento de
realizar el pago mensual de |as respechvas remuneracionss, en un plazo que no podra
exceder de 2 meses, contados desde 1a concesién del anticipo.

Art. 3.- Procadimiento Anticipo. —

Tedo anticipo de remuneracidn deberd ser requendo mediante solicitud escrita v
debidamente firmada por el servidor interesado, dirigida al Presidents 0 &l Tormato
establecido para el efacte, duranie los primeros cineo dias de cada mes.

En laindicada solicitud, el servider autonzara expresaments el debilo pariddico del valor
del anticipa del paga de sus haberes. En el caso de cesacion de funciones ¢ ierminack’;n
del contrato dz senvicios ocasionsles, 2l servidor sutorizara se l= descuents de su
liquidacion de habares, integra y totalments los valores y montos a que hubiere lugar,

Art. 4.- Capacidad de Endzudamiantn. —

Los anticipos se otorgaran en funcion de la disoonibilidad financiera instilucional, can
cargo @ las remuneraciones mensuales unificadas sefaladas en el vigente presupuesic
de la Institucidn y depandiende de la capacidad de endeudamiento del o la servidora.

Para ol #fecto, la Secretaria - Tesereria del Gobisrno Autsnomo Descentralizado
Pamoquial de Puerto Murialdo, previo a la concesion del anticipe solicitado, debera
verficar y considerar sl limite de endeudamiento de cada solicitante, tomando en
consideracion que =l servidor no podra percibir una remuneracion mensual liguids
menor al 20% de su remuneracién mensual urificada, lusgo de deducidos los
descuentos del anticipo solicitado y demas relenciones mensuales a que hubisre lugar,

Art. 5.- Limites y Prohibiciones. =

La concesion de los anticipos aries sefdsdos g£€ sujetara a las siguienies limitaciones
v prehibiciones:

a) La o el servidos solo podré sclichiar y mantener vigsnts al mismo tiempo uno de los
tos fipos de anticipos enunciados,

b} Para que el servidor bajc servicics ocasionales o de nuevo nombramienta, aceda a

unc de los anticipos antes mencionados, debera haber perdbido al mencs una
remungaracidn mensual unificads.

€] No se pedra solicitar o proceder a la renovacian de los anticipos otorgadns mientras
no s haya cancelado Ia totalidad de los mismos,

d) Esta prohibido conceder anticipos coen cargo al déci ercer o décimo cuarta
rermnunaracion.
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Art B.- Liquidacion de anticipos. -

Las v los servidores, podran pre cancelsr con fendos propios los antizipas que se les

hubiere otorgaco, pero no podran solicitar uno de cusiquier tipo pars cancelar un
anticipe vigenie,

Art. 7.- Cesacién de funciones o terminacion contractual. -

En sl caso de yue la v gl servidor plblico cese en sus funciones o concluys su relecion
contractual, & saldo que resiare por pagar de cualguier tipo de anticipo concedido, se
cubrira con los vakres que le corespondan por su liguidacion des habeiss,
indamnizaciones, compensacicnes, valores a recibir por concepto de vialicos o©
subsisiencias entre otras

Si adicionalments existiera un saldo pendiente por devencar &l servidor debera cubrirk
en un plazo no mayor & 30 dias de naher sido notificado,

Art. 8.- Falta de Pago. -

En &l caso de que Ia b el servidor 1o cancelare wtalmente el monto dsl amicipe, El GAD
Parroguial de Puerta Murialde, comunicaré al Ministeno de Relaciones Laborales pars
que diche servidor o senvidora ses incluido en el registro de impedidos para ‘aborar en
el Secior Plblica, conforme esteblecs el Acuerdo Ministedial No. 0054, emitide por &l
Minisiario de Reiaciones Laborales.

Ant, 9.- Transferencia Bancaria. -

Los anticipos se crtragaran mediante transferencia a {2 cuenta bancaria que &l servidor
publics solicitante haya comunicado para el paga nommal de sus remuneraciones,

Art. 10.- Registro. -

e Unided de Secretada — Tesoreria llevara un registra de los anticipos concedidos a
los senvidores publicos del GAD Parrcouial.

Art. 11.-De los Formularios. -

Para &l tramite e pago de anticipo de remuneraciones se uliizaran los siguientes
formulardos:




Bam¥ GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO
* ¢ PARROQUIAL RURAL PUERTO MURIALDO

FORMULARIO N° 01

SOLICITUD DE ANTICIPO DE REMUNERACION
® e ~EADPR-PW-201..

FuertoMuraldo,........de......................del20.. .

Sefior

FRESIDEHTE DEL cGBlERHG ."-".UTCINOMO DESCENTRALIZADC PARROCQLIAL
RURAL DE PUERTC MURIALDO

Frazents -
D& mi consideracién:

Yo... .. can ceduls de identidad N°. : _En
calidad da : - OBl Gohigma Amﬂnnmo Der.:entrallzada
Pamoguial Rural de Puertn Murlaldn cenforme e Reglamento iatemo para sl

Procedimienta y Concesion de Anticipos de Remuneracicnes, scliciio se me conceda

un Anticipe de Remureracién porun valor De 3. Wy B - GON ooH00
DOLARES AMERICANDS), = ser Descontado en un piaza de ___._._mases, el mismo
gue sars destinado pera;
N s e R e e e e e e U e e A Baia e
depositadoenlaCtalote..... . fah.... . N° .............. DelBanccde, . ..o,

Expreso mi AUTORIZACION para gue se me realice el débito periddico del valor del
anlicipo en el page de mis haberes, adicieralmants en caso de cesar en mis funciones
autoriza se me cobre el valor total o valer rastante del anticipe concedido, con lo gue me

corresponde por nqun:lac:nn de naberes, indemnizaciones, compensaciones & incentivos
ECCNCMmIcos.

Atentamente,

FIFEMA SEF{'»."IDDRA SOLIGITANTE
C.l. .
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FORMULARIO N° 02

INFORME DE SOLICITUD DE ANTICIPC DE REMUNERACION
N° ... -5T-AR-GADPR-PM-201..

Fuarto Murialdo, .. ode oo Dal R0

Sefior
PRESIDENTE DEL GUBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL

RURAL DE PUERTO MURIALDC
Fresente.-

Ce mi considerasién:

Conforme salicitud de anticipo ds remuneracién N°. .. ..., racbida &l
. auserita por el Senor (a).. poriador de la
I:edula N“‘ e en calidad ::i’e S Gublernu Aulénomo

Dnascantrahzsdo Fql'['Dql.IIEIJ Rural de Puerto Munaidﬂ confome el Reglamente Interno

Para €l Procedimiento y Concesién da Anticipos de Remuneraciones, infarmo lo
Siguiente:

REMUNERACION QUE PERCIBE... .......occovveieesvesieriiiees s

FECHA DE INGHESD_AL EADPR..__..___.___.___._..
RE_ACION LARORAL
PERIODO..

MONTO SOLICITADG. .
DESCUENTO MENSUAL. .
MESES. .. o
CBSERVACIONES ..

“arlicular que informo para los fines partinentes.

Atentamente,

S3r.{a)... .
SECRETARID[ :I TESGHERDLA"
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FORMULARIO N° 03.

MEMORANDUM N°... - GADPR-PM-

DE:Sr.oiiiivvr ven.... PRESIDENTE DEL GADFP RURAL OFE PUERTO MURIALDO
PARA:Sfa ... SECRETARIO-TESORERDO DEL GADPRPM.

Puerto Muraldo, .....de..... ... ... de2d) . ..

Conforme informe NY .................. de Anticipo de Remuneracitn Solicitzco,

(DISPONGO Y AU”DRIZG}, kM"EZI #\UTDF{IZO] se sirva realizsr la Transferencia dal
valor de anticipo solicitade, en cuenta del Sefiar Pl el

Alentamemnie,

PRES DENTE DEL GADP RURAL DE PUERTO MURIALDO

DISPOSICIONES GENERALES

Primera. - Los servidores encargados de autorizar los anticipos y efectuar los pagos,

gerdn personal y pecuniariamente respensables del cumplimiento del pressnte
2ylamento.

Segunda. - Quecan derogadas toda nermativa parroquisal aprobada con anterioridad al
presante reglamentc.

Vigencia. - El presente Reglamento entrara en vigencia a partir de su aprobadion porla
Junta Parroguial y sancién per parte del sefior Presidente, sin perjuicio de su publicacidn
&n &l Registre Clicial.
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DISPOSICION FINAL
Quedan dercgados los Reglamentos sabre la maleria aprobados con anterioridad

El presente Reglamente para la concesion de anticipos de remuneracionss a ‘oz
senvidores del Gobierno Auldnomo Descentralizado Parrogquist Rural de Puertn Murialde
entrara en vigenciz a partir de su aprobacién par la Junta Parroguial v sancisn cel
Fresidente, sin perjuicio de su publicacién en el Registre Oficial en |a pagina web de la
insttuckdn ¢ en |8 Gaceta Oficial del GAD Parrogquia,

Dado y fimade en la sala de sssicnes ,dal—Gﬂ-hamu Autonomo Descentralizado
Farroquial Rural de Puerto Muraldo, e|;.f de nuwembra ‘iE] dos mi discinueve.
J ‘?' kA, “*-\
T I‘*‘ '.I T% } ﬂl l‘g‘{f_‘? 'I.\""
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Sr Juar(Gilb TIQI..IIi "'=!i~ CiA
PRESIDENTE GOBIERNO AUTONOMO DESC E@%ﬁiﬂ m.l_
RURAL DE PUERTO MUF:IALDD S SREIA >

)
rd

Sra anr?:;taa ':irene Shiguango Tangulla Sr_Saul M‘ahanga Noteno
VICEPRESIDENTE VOCAL f Lir

rmf(

Ing. Hugo Teodars Ajén Aguinda , 4 St Cariés Aivarado Shiguango,
YOCAL - VOCAL

Sr. Patricio Neptai Balladares Moncads
SECRETARIO GOBIERNO GADPRPM

CERTIFICO. - Que el presenie Reglamenitc psra la concesion ce anficpos de
remuneraciones a los servidores del Gobierne hut ma Descantralizado Pamoguial

Rural de Fusriv Murialdo, fus discutido y apr n la sesidn del diz jueves 21 de
rioviembre dal 2015

_"|
~ [
| r o
__

Sr. Patni tﬁ‘ilﬁ'fali Eallacﬂrpq Morcads
EECRETAHID TESDRERO.
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PRESIDENCIA DE LA JUNTA PARROQUIAL. - Ejecillese y publiguese el presente
Reglamento para la concesion de anticipos de-remuneraciones a los senvidores del

Gobiemo Autdnomo Daszcentralizede Parroquial Rural Fuerio Murialdo, en los
terminos aprobados por la Junta Paroquial Rural de Fus } Murialdo, a los 21 dias del
mes de noviembre del dos mil diedﬁQuw&. =8l

b J‘éﬁé’ﬂ?r%.u.p.a. w3,

X PRE EET~.UA 155:;:’
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