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'l'm l‘m Registro Oficial N-403 del 26 de Marzo ¢

REGLAMENTO No. 006 — 2019

EXPEDIR EL SIGUIENTE REGLAMENTO DE ADMINISTRICION, USO, CONTROL Y
MANTENIMIENTO DE LA MAQUINARIA Y VEHICULOS DEL GOBIERNO
AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL RURAL DE PUERTO MURIALDO.

EL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL RURAL DE

PUERTO MURIALDO
CONSIDERANDO:

QUE, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 227 de la Constitucién de la
Republica “la administracion publica constituye un servicio a la colectividad, que se rige
por los principios de eficiencia, calidad, jerarquica, desconcentracion, descentralizacion,
coordinacion, participacion, planificacion, trasparencia y evaluacion”.

QUE, el Articulo 240 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, atribuye a las
Juntas Parroquiales las facultades reglamentarias dentro de su jurisdiccion y sus
competencias;

QUE, el Articulo 270 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, manifiesta que los
Gobiernos Seccionales Auténomos Generaran sus propios recursos financieros y
participaran de las rentas del estado,

QUE, el Codigo Organico de Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacién en
los Articulos 5 de la Autonomia, 6 Garantias de la Autonomia, y 8 Facultades Normativas
de los Gobiernos Parroquiales Rurales, faculta a los Gobiernos Parroquiales Rurales
regirse mediante normas y érganos de gobierno propios, dispone que ninguna funcion
del estado, ni autoridad extrafia podra interferir en la autonomia Politica, Administrativa
y Financiera de los Gobiernos Auténomos Descentralizados, y que a los Gobiernos
Auténomos Descentralizados Parroquiales Rurales se les reconoce su facultad de dictar
Acuerdos, Resoluciones y Normativa Reglamentaria, dentro de su circunscripcion
territorial.

QUE, el Articulo 67 literal a) del Cédigo Organico de Organizacién Territorial, Autonomia
y Descentralizacion dispone que, las atribuciones de la Junta Parroquial Rural, son las
de expedir Acuerdos, Resoluciones y Normativa Reglamentaria.

QUE, el Articulo 68 literal b) del Codigo Orgénico de Organizacion Territorial, Autonomia
y Descentralizacion dispone que, las atribuciones de los vocales de la Junta Parroquial
Rural, son las de presentar proyectos de Acuerdos, Resoluciones y Normativa

Reglamentaria.

QUE, el Articulo 70 literal d) del Cédigo Organico de Organizacion Territorial, Autonomia
y Descentralizacion dispone que, las atribuciones del Presidente de la Junta Parroquial
Rural, son las de presentar Acuerdos, Resoluciones y Normativa Reglamentaria.

QUE, es necesario armonizar lo establecido en los Articulos 425, 426 y 427 del Cddigo

Organico de Organizacién Territorial Autonomia y Descentralizacion, con las
ic nventario de bienes,
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Registro Oficial NF403 del 26 de/Marzo de 1990

en este caso del Maquinaria y vehiculos, con aquellas contenidas en el Cédigo Organico
de Planificacion y Finanzas Publicas, Reglamento sustitutivo para el control de los
vehiculos del sector pablico y de las entidades de derecho privado que disponen de
recursos publicos, Normas de Control Interno Para las Entidades, Organismos del
Sector Publico y Personas Juridicas de Derecho Privado que Dispongan de Recursos
Publicos y Reglamentos de bienes del Sector Pdblico.

QUE, La Contraloria General del Estado ha expedido el Reglamento sustitutivo para el
control de los vehiculos del sector publico y de las entidades de derecho privado que
disponen de recursos publicos, mediante Acuerdo No.- 042-CG, 2016, y el Reglamento
General Sustitutivo para la administracion, utilizacién, manejo y control de los bienes e
inventarios del sector ptblico, publicado mediante acuerdo 067-CG-2018, el mismo que
de acuerdo con su articulo 1, es aplicable a los bienes del GAD Parroquial;

QUE, es necesario expedir un reglamento para el buen uso de la Maquinaria y vehiculos
del Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural Puerto Murialdo, y asi ejercer
un control efectivo relacionado a su uso, custodia, mantenimiento y administracion de

estos bienes publicos; v,

Por lo expuesto y en uso de la facultad legislativa prevista en el articulo 240 de la
Constitucién de la Republica, articulo 8, Articulo 67 literal a y 323, del Cédigo Organico
de Organizacién Territorial, Autonomia y Descentralizacion:

RESUELVE:

EXPEDIR EL SIGUIENTE REGLAMENTO DE ADMINISTRICION, USO, CONTROL Y
MANTENIMIENTO DE LA MAQUINARIA Y VEHICULOS DEL GOBIERNO
AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL RURAL DE PUERTO MURIALDO.

CAPITULO |
GENERALIDADES

Art. 1.- AMBITO DE APLICACION. - El presente reglamento tiene por objeto regular el
uso, control, mantenimiento y administracion de los vehiculos y equipo pesado del
Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural de Puerto Murialdo.

Art. 2.- OBJETIVOS.- La maquinaria y vehiculos que pertenecen al Gobierno Autonomo
Descentralizado Parroquial Rural de Puerto Murialdo tienen, como objetivo principal
efectuar trabajos bajo la modalidad de administracion directa, la ejecucién de obras de
interés social y comunitario, asi como proyectos especificos de vialidad, etc., para el
desarrollo parroquial, contribuir a atender eficientemente los requerimientos de la
comunidad y lograr el desarrollo equilibrado y sustentable de la jurisdiccion parroquial.

Asi como establecer normas y procedimientos para administrar los vehiculos y equipo
caminero de propiedad del Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial para
propender a que el uso, mantenimiento y control de los mismos se realice de
conformidad con las leyes, reglamentos y mas disposiciones expedidos para el efecto,
observando los principios de responsabilidad, equidad, planificacion ptblica y buen uso
de los recursos publicos.
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Registro Oficial N*403 del 26/de Marzo de 1990,

ART. 3.- USO DE LOS MAQUINARIA Y VEHICULOS. - Los vehiculos del GADPR de
Puerto Murialdo se utilizaran tinicamente para los asuntos oficiales y estaran destinados
para los siguientes fines:

a) Movilizar a: Presidente, vocales, trabajadores, funcionarios y servidores del GAD
parroquial de Puerto Murialdo.

b) Transportar bienes e insumos determinados en las érdenes de movilizacion.
¢) Realizar actividades licitas, a fin de cumplir los objetivos institucionales.

d) Movilizacién fuera de la circunscripcion territorial, para lo cual se requerira del permiso
o salvo-conducto elaborado por el presidente del GAD Parroquial, la maquinaria del
GADPR de Puerto Murialdo se utilizara Ginicamente para realizar trabajos en el campo
previa planificacion y coordinacion con la unidad de Obras Publicas, vialidad y

maquinaria.

CAPITULOII
DE LAS RESPONSABILIDADES Y FUNCIONES:

ART. 4.- SERVIDORES Y/O TRABAJADORES RESPONSABLES. - Son responsables
del cumplimiento de las normas contenidas en este acuerdo, los servidores ptblicos, a
cuyo cargo se encuentren los vehiculos institucionales y quienes los conduzcan.

Para efectos de la aplicacién de esta normativa se entenderé por:

Titular de la gestion administrativa. - El servidor que dirige la gestion administrativa de
la entidad.

Encargado o responsable de la Maquinaria y vehiculos. - El servidor encargado de la
organizacion y control del parque automotor institucional, esta unidad estara a cargo del
ejecutivo o la comision de obras publicas y vialidad del GAD parroquial de Puerto
Murialdo, previo encargo del titular de la institucion.

Funciones. - La comisién Encargada o responsable de la unidad de maquinaria y
vehiculos tendra las siguientes funciones:

o Recibir los requerimientos presentados por los choferes y/u operarios de los vehiculos
y equipo caminero.

e Verificar la necesidad para la realizacion de los manteniendo preventivos y/o
correctivos, asi como para la adquisicion de los repuestos.

e Verificar los cambios realizados en el mantenimiento, respecto a localidad de piezas,
partes, materiales y lubricantes segln sea la solicitud.

e Presentar un informe del mantenimiento efectuado, previo al pago al proveedor sobre
la reparacion de los vehiculos y equipo caminero.

o Verificar el cumplimiento de las actividades planificadas d¢ afa semanal y mensual

seqlin sea el caso.
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Registro Oficial N-408 del 26 de:Marzo de 1990

Art. 5.-RESPONSABILIDAD.- La administracién, control y mantenimiento del equipo
caminero sera ejercida por la Presidencia del Gobierno Auténomo Descentralizado
Parroquial Rural de Puerto Murialdo, observando los articulos 425,426, y 427 del Codigo
Orgénico de Organizacion Territorial Autonomia y Descentralizacion, Ley de Regulacion
Econdmica y Control de Gasto Publico, Reglamento de Utilizacién, Movilizacion,
Control, y Determinacion de Responsabilidades de los Vehiculos del Sector Publico,
Normas de Control Interno Para las Entidades, Organismos del Sector Publico y
Personas Juridicas de Derecho Privado que Dispongan de Recursos Publicos y
Reglamento General Sustitutivo para la administracion, utilizacién, manejo y control de
los bienes e inventarios del sector publico, publicado mediante acuerdo 067-CG-2018,
este reglamento y demas normas aplicables, quien impartira los procedimientos,
normas y disposiciones que contribuyan a precautelar su uso eficiente.

Art. 6.-CONTRATACION DE CONDUCTORES Y OPERADORES. - Es facultad del
ejecutivo, por medio de la unidad encargada de Talento Humano de la institucion,
seleccionar, nombrar o contratar al personal de conductores y operadores; previo
informe favorable de esta y de disponibilidad presupuestaria emitida por tesoreria.

La maquinaria y vehiculos seran operados y conducidos por operadores que tengan
licencia profesional Tipo E y G respectivamente, De ninguna manera podréan conducir
los vehiculos o maquinaria, los servidores que no cuenten con licencia profesional.

Art. 7.- CONDUCTORES. - La Unidad de Talento humano enviara los nombres de
conductores responsables de cada maquina o vehiculo al Presidente, quien dispondra
la elaboracion de un cronograma de trabajo semanal a secretaria. Dicho cronograma
contendra las actividades, el tiempo requerido, y el lugar donde van realizarse el trabajo.
Informe que debera ser entregado los dias viernes a primera hora al sefior Presidente.

Art. 8.- ACTAS DE ENTREGA RECEPCION. - La Tesorera o tesorero, implementara
con el caracter de obligatorio la elaboracion de actas de entrega-recepcion de las
maquinas, donde constara el inventario de sus partes y novedades que se presenten,
las mismas que seran suscritas por los operadores y choferes, responsables de su uso

y custodia.

Cuando haya cambio de conductor u operador debido a vacaciones, enfermedad o
rotacién, se observara el mismo procedimiento anterior.

Art. 9.- EVALUACION DEL DESEMPENO. - La Presidencia, en coordinacién con la
Unidad de Talento Humano, efectuara semestralmente una evaluacién de trabajo y de
conocimientos basicos de la Ley de Transito al personal responsable de la maquinaria.

Art. 10.- CONTROL. - Es responsabilidad de la presidencia, controlar que los
conductores u operadores y tesoreria realice las siguientes acciones:

Programar, organizar, dirigir, controlar y coordinar el buen uso y mantenimiento de
vehiculos y la maquinaria pesada.

Elaborar la programacion de trabajos, disefiar, aplicar y asegurar el funcionamiento
permanente de procedimientos de control interno relacionados con las actividades de la

maquinaria.

La tesoreria elaborara una base de datos que permita osto de la mano de

materiales, combustibles, repuestos lubricantg
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GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO
PARROQUIAL RURAL PUERTO MURIALDO

Registro Oficial N-403 del 26 de Marzo de 1990,

Art. 11.- RESPONSABILIDAD DE OPERADORES Y CONDUCTORES. - Son
obligaciones y deberes de los operadores y choferes del equipo pesado:

Conocer y observar estrictamente el COOTAD, Ley de Transito vigente, Codigo
Organico de Planificacion y Finanzas Publicas, Reglamento sustitutivo para el control
de los vehiculos del sector publico y de las entidades de derecho privado que disponen
de recursos publicos, mediante Acuerdo No.- 042-CG, 2016, y el Reglamento General
Sustitutivo para la administracién, utilizacion, manejo y control de los bienes e
inventarios del sector publico, publicado mediante acuerdo 067-CG-2018, Normas de
Control Interno Para las Entidades, Organismos del Sector Publico y Personas Juridicas
de Derecho Privado que Dispongan de Recursos Publicos y demas Reglamentos

Internos establecidos por el Gobierno Parroquial.
Cumplir las érdenes impartidas por su inmediato superior.

Revisar diariamente niveles de aceite, llantas, accesorios, herramientas, combustibles,
radiador y otros que sirvan para el correcto funcionamiento de la maquinaria.

Registrar diariamente en el formulario respectivo, horas de trabajo, Kilometraje,
consumo de combustible y lubricantes, trabajos realizados y otras novedades.

Realizar el mantenimiento rutinario de la maquinaria o equipo asignado.

Informar oportunamente a la Presidencia, sobre desperfectos mecanicos, eléctricos,
accidentes, infracciones de transito, rohos, etc.

Las demas funciones que le sean sefialadas, por su jefe inmediato.

Art.12.- TIEMPO DE REPARACION PROLONGADO. - Cuando se produzcan daios
prolongados en una maquinaria, los operadores y choferes que no pueden ser
reubicados, permaneceran en las instalaciones del Gobierno Parroquial o colaborando
en la reparacién de la maquinaria a su cargo, a ordenes del responsable del

mantenimiento o reparacion.

Art.13.- ACTIVIDADES DE MANTENIMIENTO. - Es obligacion del conductor u
operador supervisar las actividades de quienes verifican el funcionamiento de la
Maquinaria y vehiculos, coordinar la programacién de su mantenimiento y reparacion,
con la debida anticipacion se soliciten la adquisicion de repuestos y accesorios que
posibiliten efectuar el mantenimiento preventivo o correctivo, debera utilizarse el
formulario Control de Mantenimiento.

El mantenimiento y la reparacion de los vehiculos, debe efectuarse en los talleres
autorizados por la méxima autoridad, bajo las previsiones de la Ley Organica del
Sistema Nacional de Contratacion Publica. EI mantenimiento preventivo, periédico y
programado es responsabilidad del encargado o responsable de la unidad de
transportes y del conductor.

Para las acciones de mantenimiento y/o reparacion se utilizaran formularios
preestablecidos, en los que deben constar los datos de la lltima revision o reparacion y
el aviso de la fecha en que debe efectuarse el siguiente copl

~
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Registro Oficial N=403 del 26 de Marzo de 1990

El responsable de la unidad de transportes y el conductor del vehiculo entregado
mediante acta de entrega recepcion, son corresponsables del mantenimiento, custodia

y uso del mismo.

Es obligacion del conductor, revisar diariamente el vehiculo asignado, observando los
niveles de fluidos, presion y estado de neumaticos, asi como los accesorios y el aseo
interior y exterior del vehiculo. Para atender el cambio de fluidos, aceites o lubricantes,
o de repuestos, se utilizaran formularios especificos elaborados por la propia entidad.

De existir convenios de garantia de uso con la firma o casa en la que se adquiri6 el
automotor, sera potestad de la Maxima Autoridad autorizarla previa presentacion del
requerimiento del chofer e informe de servidor encargado de la unidad de transportes.

Se debera observar el Reglamento sustitutivo para el control de los vehiculos del sector
publico y de las entidades de derecho privado que disponen de recursos publicos,
mediante Acuerdo No.- 042-CG, 2016, y el Reglamento General Sustitutivo para la
administracion, utilizacion, manejo y control de los bienes e inventarios del sector
publico, publicado mediante acuerdo 067-CG-2018.

Art.14.- RESPONSABILIDADES. - Las novedades encontradas que fueren producidas
por negligencia, descuido o irresponsabilidad en la utilizacion de los vehiculos o
maquinaria, y que deliberadamente se hubiere ocultado, seran de responsabilidad
absoluta del conductor, operador o funcionario causante de los hechos que hubieren
provocado los siniestros. Los gastos que originen las reparaciones seran cubiertos por
quienes sean los responsables, sin perjuicio de las sanciones disciplinarias que el caso

amerite.

En el caso de siniestros o accidentes de la maquinaria, equipos o vehiculos, El
responsable del bien, informara inmediatamente a la Presidencia y Tesoreria, y éste a
la compaiiia aseguradora en donde se encuentre contratada la pdliza de seguros de la
maquinaria, equipos, y vehiculos. La tesoreria realizara el seguimiento de los tramites
legales y administrativos hasta la recuperacion o rehabilitacion de la maquinaria.

Art.15.- CUSTODIA DE LOS AUTOMOTORES. - Los vehiculos y equipo pesado, al
término de la jornada diaria de trabajo y en los dias no laborales seran guardados en las
instalaciones del Gobierno Parroquial, a excepcion del vehiculo de la Presidencia; y, sin
perjuicio de que, si las circunstancias lo exigen, puedan pernoctar en el lugar que
ordenare el Presidente al servidor a cuyo cargo se encuentre el vehiculo, bajo la
responsabilidad de éste. En ambos casos, se llevara un registro de control.

Cada conductor debera llevar las respectivas llaves del vehiculo o maquina luego de la
jornada de trabajo, y; por ningtiin motivo entregaréa a otro chofer u operador que no sea
el designado a excepcion de disposicion emitida por el Presidente.

El operador o conductor, sera responsable directo sobre la pérdida de los vehiculos y
equipo pesado, accesorios, herramientas o repuestos de los mismos, mientras los
vehiculos y equipo pesado se encuentren en las instalaciones del GAD Parroquial o en
los frentes de trabajo.

En caso de comisiones de servicio institucional, el conductor asignado (chofer) es el
responsable de la custodia del vehiculo durante el tiempgligu@gsdure la comision, las
es del automotor permaneceran en su poder.
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Cuando los vehiculos se destinen a comisiones fuera de las horas de la jornada ordinaria
de trabajo, dias feriados y/o fines de semana, o cuando implique el pago de viaticos y/o
subsistencias, la responsabilidad por el cuidado, proteccion y mantenimiento bésico del
mismo, correspondera al conductor.,

Si las labores a cumplirse sobrepasan el plazo de treinta dias, con los justificativos
correspondientes, se asignara el vehiculo mediante acta de entrega recepcion, suscrita
por el Presidente de la entidad y el conductor autorizado.

El conductor autorizado es responsable de verificar la vigencia de la matricula vehicular
y del Sistema Pubico para Pago de Accidentes de Transito, SPPAT, las condiciones del
vehiculo y que sus partes y accesorios se encuentren completos al momento de
recibirlo, de lo cual dejara constancia en el formulario correspondiente de entrada y
salida de vehiculos, debiendo entregarlo en igual forma.

Al término de la jornada de trabajo o de la comision, los vehiculos deben guardarse en
las instalaciones del GAD Parroquial o en los garajes autorizados.

En los dias y horas no laborables, el servidor encargado, registrara la hora de entrada
o salida de los vehiculos, con la firma del conductor y no permitira la salida de los
automotores sin la correspondiente orden de movilizacién, emitida por el ejecutivo de la

institucion.

Se observara lo establecido en el Reglamento sustitutivo para el control de los vehiculos
del sector publico y de las entidades de derecho privado que disponen de recursos
publicos, mediante Acuerdo No.- 042-CG, 2016, y el Reglamento General Sustitutivo

para la administracién, utilizacion, manejo y control de los bienes e inventarios del sector
publico, publicado mediante acuerdo 067-CG-2018.

Art.16.- REGISTROS Y ESTADISTICAS DE LOS AUTOMOTORES DEL GOBIERNO
PARROQUIAL. - El o la Tesorera, para un mejor control y mantenimiento elaborara la
correspondiente “hoja de vida” de cada una de las unidades de maquinaria y vehiculos,
en donde se registraran con los respectivos kilometrajes y horas maquina en su orden,
cambios de repuestos, lubricantes, reparaciones y fechas de ejecucion:

La unidad encargada de la administracion de los vehiculos y maquinaria, para fines de
control y mantenimiento, debera llevar los siguientes registros:

a) Inventario de vehiculos, accesorios y herramientas.

b) Control de mantenimiento.

c¢) Control de vigencia de la matricula vehicular y del Sistema Pubico para Pago de
Accidentes de Transito, SPPAT

d) Ordenes de movilizacion.

e) Informes diarios de movilizacion u hoja de ruta de cada vehiculo, que incluya el
kilometraje que marca el odémetro.

Partes de novedades y accidentes.
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g) Control de lubricantes, combustibles y repuestos.
h) Ordenes de provisién de combustible y lubricantes.
i) Registro de entrada y salida de vehiculos.

j) Libro de novedades.

k) Actas de entrega recepcion de vehiculos

La copia de la hoja de vida del uso y mantenimiento del automotor serd entregada
mensualmente a la Presidencia y Tesoreria para los fines consiguientes.

El o la Tesorera tendra bajo su responsabilidad, el control de los repuestos y bienes que
ingresen a bodega por cambios suscitados en los vehiculos de la institucion, que por su
valor e importancia deban recibir este tratamiento. Estos bienes seran dados de baja de
conformidad con lo que dispone el Reglamento General Sustitutivo para la
administracién, utilizacion, manejo y control de los bienes e inventarios del sector
publico, publicado mediante acuerdo 067-CG-2018, cada seis meses por lo menos, o

antes, de ser necesario.

Art.17.- HERRAMIENTAS E IMPLEMENTOS. - Sera responsabilidad de la Tesoreria a
pedido de los operadores y disposicién de la Presidencia, dotar a las maquinas de los
siguientes implementos:

Herramientas y Accesorios para el control de horas de trabajo y kilémetros recorridos
para efectuar el mantenimiento preventivo y correctivo en su debido momento.

Equipos de seguridad, cinturones, extintores, botiquines, herramientas minimas, y
carpas de proteccion para volquetes y camiones que transporten materiales que puedan
ser afectados por las lluvias.

Una biblioteca técnica con los manuales de servicio de partes, de taller y mas temas de
consulta de la maquinaria y vehiculos de todas las marcas existentes esta Institucién,
para mejorar la calidad de los trabajos o reparacion y mantenimiento.

Herramientas e implementos de tecnologia adecuada.

Equipos de bombeo, tanques, surtidores y distribuidores adecuados, a fin de evitar
desperdicios, accidentes y contaminaciones en las instalaciones.

Se observara Reglamento sustitutivo para el control de los vehiculos del sector publico
y de las entidades de derecho privado que disponen de recursos publicos, mediante
Acuerdo No.- 042-CG, 2016, y el Reglamento General Sustitutivo para la administracién,
utilizacién, manejo y control de los bienes e inventarios del sector publico, publicado
mediante acuerdo 067-CG-2018.

Art.18.- CONTROL DE RECORRIDO. - El responsable de la maquinaria y vehiculos
antes de salir de las instalaciones del Gobierno Parroquial y al retornar de la jornada de
trabajo debera registrar el kilometraje recorrido por los vehiculos en la hoja de registro
diario y el nimero de horas de trabajo que marca la Maquinaria, en la hoja de registro
diaria que estara disponible en el sitio asignado como garaj
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CAPITULO N
DEL MANTENIMIENTO DE LA MAQUINARIA, EQUIPO Y VEHICULOS

Art.19.- ABASTECIMIENTO DE COMBUSTIBLE Y LUBRICANTES. - El Tesorero o
Tesorera, entregara la respectiva “orden de provisién de combustibles o lubricantes” o
“el combustible directamente”, de acuerdo con la referencia hecha al rendimiento medio
de kilometro por galén. En cuanto a la maquinaria pesada y vehiculos el Operador
emitira un informe de acuerdo al cronograma de trabajo. Por lo que el Operador debera
llevar un registro de kilometraje de cada automotor y control de horas de la maquinaria
pesada, el mismo que debera ser entregado a la Tesoreria y Presidencia,

mensualmente.

El conductor u operador sera el responsable de que el suministro de combustible sea
completo y para constancia firmara la recepcion en la orden o en el comprobante, debe
establecer el control de consumo del combustible, con referencia hecha al rendimiento
medio de kildbmetros por litro, de acuerdo a cada tipo de vehiculo, modelo, entre otros.
Para el abastecimiento de combustible, se utilizaran formularios con formato especifico
para asegurar el debido control.

Ademas, cada conductor u operador debera llevar un registro de utilizacion del
combustible del equipo a su cargo. Registro que indicara dia, hora, la cantidad de
combustible que recibe y el kilometraje o registro de horas.

Art.20.- EVALUACION EN LA ENTREGA DEL COMBUSTIBLE. - El o la Tesorera
realizara evaluaciones sobre el consumo de combustible y lubricantes por cada vehiculo
y maquinaria y en hase de ello presentara mensualmente a la Presidencia, los cuadros
de necesidades para su adquisicion directa o contratacion de servicios.

Art.21.- DE LOS LUBRICANTES. - El cambio de aceite, liquido de frenos y otros
lubricantes de acuerdo al tipo de vehiculo y maquinarias, asi como de los filtros sera
responsabilidad del conductor u operador, quien solicitara lo necesario a Tesoreria
mediante el formulario “Control de lubricantes, combustibles y repuestos”.

Art.22.- STOCK DE REPUESTOS. - La Presidencia dispondra a Tesoreria:

Establecer un Stock necesario de repuestos, establecer un mecanismo de control y
registro adecuado de estos, que permita su utilizacién inmediata en los campamentos
donde no se los disponga, evitando pérdidas de tiempo en su adquisicion; v,

Registrar la recepcion y entrega de repuestos, lubricantes y combustibles, conforme a
las disposiciones del Reglamento General Sustitutivo para la administracion, utilizacion,
manejo y control de los bienes e inventarios del sector publico, publicado mediante
acuerdo 067-CG-2018.

CAPITULO IV
DEL CONTROL

Art.23.- CONTROL DE ACTIVIDADES. - Corresponde a la Presidencia, efectuar el
control de las actividades de la Maquinaria, las mismas que deben realizarse conforme
a la programacion de trabajos, de acuerdo a especificaciones técnicas, a normas y
reglamentos administrativos y cumplimiento de disposiciones y requisitos legales.
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Art.24.- PARQUEADERQOS. - La Presidencia, dispondra de adecuados parqueaderos
para los vehiculos y maquinaria luego de cumplida la jornada diaria de labores, los
mismos que estaran ubicados en sitios estratégicos.

Art.25.- MATRICULACION. - La Tesoreria, procedera anualmente a la matriculacion de
la maquinaria y vehiculos en general, la colocacion de logotipos de la Institucion y
adquisicion de placas de identificacion.

Los vehiculos y maquinaria oficiales deben matricularse a nombre de la entidad y portar
sus placas, tal como lo dispone la Ley Organica de Transporte Terrestre, Transito y
Seguridad Vial y su reglamento.

El presidente previo informe de los conductores u operadores dispondra los respectivos
chequeos de las maquinas rodantes. Como medida preventiva el operador responsable
de cada maquina informara oportunamente del estado de su maquina.

Art.26.- CONTRAVENCIONES. - En caso de presentarse infracciones leves o
contravenciones graves de transito, se regiran conforme a la Ley de Transito y
Transporte Terrestre, sin perjuicio de las sanciones pecuniarias que puedan aplicarse,
debiendo ser canceladas por el conductor que se encontraba a cargo de la maquina y
que de acuerdo al parte policial que emita la autoridad competente, en la que se le

sefale responsabilidades.

Igual criterio se aplicara a los operadores y choferes que por actuar con negligencia
causen daiios al equipo, o a terceros, los que correran con los gastos que demande su
reparacion, previo informe del Técnico que se contrate para este fin.

Art.27.- DE LOS SEGUROS. - La Tesoreria previa autorizacion del Ejecutivo del
Gobierno Autonomo Descentralizado Parroquial Rural de Puerto Murialdo, contratara
Pdlizas de Seguros para todas las maquinas y vehiculos de su propiedad, observando
lo establecido en la Ley del Sistema Nacional de Contratacion Pablica y su Reglamento,
procurando que los bienes del Gobierno Parroquial siempre tengan la cobertura del

seguro.

Los vehiculos pertenecientes a la entidad para la que rige el presente reglamento, deben
contar con el Sistema Pubico para Pago de Accidentes de Transito, SPPAT, estar
asegurados contra accidentes, incendios, robos, riesgos contra terceros y contar con el

servicio de rastreo satelital.

Las pdlizas pueden contratarse con compaiiias nacionales debidamente autorizadas por
la Superintendencia de Bancos y Seguros, en las condiciones mas favorables para la
institucion y de conformidad con lo que dispone la normativa vigente, acogiendo las
directrices o regulaciones administrativas.

ART. 28.- NOTIFICACION DE PERCANCES Y PATROCINIO. - El conductor que sufra
un percance con el vehiculo oficial, informara inmediatamente al responsable de la
unidad de transportes en el formulario proporcionado por la compaiiia de seguros,
determinando clara y expresamente las circunstancias del hecho, adjuntando el parte
policial extendido por autoridad competente, cuando asi corresponda.
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El responsable de la unidad de transportes informara a la maxima autoridad sobre el
percance, para que éste a su vez solicite la intervencion de un profesional en derecho a
fin de que patrocine el seguimiento de todo el proceso.

El responsable de la unidad de transportes proporcionara la informacién y
documentacion disponible para que el profesional en Derecho, de acuerdo a la decision
de la maxima autoridad de cada institucién, patrocine las causas judiciales en
coordinacién con la empresa aseguradora, en caso de ser necesario.

Comprobada la responsabilidad de quien provocé el siniestro y si ésta recae en el
conductor de la entidad, debe ser notificado a través del titular de la unidad financiera,
para que cancele el valor deducible establecido en la poliza de seguros que ampara el

vehiculo.

Art.29.- RETENCION DE VEHICULOS. - Ningiin vehiculo del Gobierno Auténomo
Descentralizado Parroquial Rural de Puerto Murialdo, se podra constituir como fianza o
caucion para que recupere la libertad un conductor u operador que se halle sindicado

en una accion legal.

Art.30.- PROHIBICIONES. - Esta prohibido utilizar la maquinaria y vehiculos en los
siguientes casos:

v Fuera de las horas laborables sin autorizacion escrita del Presidente.

v Entregar la operaciéon de la maquinaria que estd a su cargo a cualquier otra
persona no autorizada.

v" Utilizar la Maquinaria y vehiculos en actividades particulares.

v' Se prohibe a los conductores u operadores realizar el cobro de valor alguno por
trabajos realizados; y,

v' Se prohibe al Operador de la maquinaria, hacer el rodamiento en largas

distancias;

Los operadores de maquinaria, conductores de vehiculos del Gobierno Parroquial que
no observen cualquiera de estas disposiciones seran sancionados con la separacion del
Gobierno Parroquial de conformidad a lo establecido en el Cédigo del Trabajo.

Art.31.- TRABAJOS NO ESTABLECIDOS. - Los funcionarios que dispongan a los
operadores y conductores la ejecucion de trabajos no establecidos en el presente
Reglamento o los operadores o conductores que, en conocimiento de la falta, no
reporten oportunamente a las autoridades, seran sujetos de sanciones administrativas
severas con sujecion a lo dispuesto en la Ley Organica de Servicio Publico y su

Reglamento.

Art.32.- PROHIBICION A PARTICULARES. - Prohibase a personas particulares
conducir los vehiculos u operar la maquinaria pesada de la institucién. La persona
responsable del vehiculo o de la maquinaria pesada, que incumpliere esta disposicion
sera sancionado con el 20% de su Remuneracion, de ser reincidente con el doble de
multa e inclusive con la destitucion de su cargo y sera responsable pecuniariamente por
los daiios y perjuicios que se produjeren al vehiculo, maquinaria y a terceras personas.

Art.33.- DE LAS SANCIONES DISCIPLINARIAS. - Los responsables que por impericia,
negligencia e imprudencia que incumplieren con el p hte, Reglamento seran
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Art.34.- CONSTATACION FISICA. - Anualmente, la Tesoreria, realizaran la
constatacion fisica de la maquinaria del Gobierno Parroquial, en la que entre otros datos
debera constar: tipo de maquina, nimero de chasis, nimero de motor, estado actual,

ubicacion, etc.

Art.35.- COMODATOS. - En el caso de recibir maquinaria, equipos y vehiculos en
comodato la Secretaria, proporcionard oportunamente a todos los departamentos que
tienen relacion con el manejo de equipo pesado, y vehiculos una copia de todos los
contratos de comodato que se han suscrito entre el Gobierno Parroquial y otras
instituciones publicas para la entrega de maquinaria.

Art.36.- INFORMACION. - La Tesoreria proporcionara oportunamente a todas las
dependencias que tienen relacion con el manejo de los vehiculos y equipo caminero la
siguiente informacion:

Copias de acta entrega-recepcion de la maquinaria rematada,
Copias de Acta entrega-recepcion de toda la maquinaria dada y recibida en comodato.

Informes trimestrales de gastos realizados en la adquisicién de repuestos, lubricantes,
llantas y combustibles para la maquinaria.

Art.37.- JUNTA DE REMATES. - En el caso de enajenacion de maquinaria, equipos y
vehiculos del Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural de Puerto Murialdo,
La Tesoreria, solicitara al Presidente la conformacién de la Junta de remates respectiva
de acuerdo a lo establecido en el Reglamento General Sustitutivo para la administracion,
utilizacion, manejo y control de los bienes e inventarios del sector pablico, publicado
mediante acuerdo 067-CG-2018, previa autorizacion de la Junta Parroquial (Art. 436

COOTAD).

Art.37.- NECESIDAD DE ADQUISICION. - Corresponde a la Junta Parroquial, resolver
los requerimientos de adquisicién de maquinaria y vehiculos, en lo posible buscando
estandarizar marcas y modelos, con el fin de mejorar las actividades de mantenimiento
y simplificar la adquisicion de repuestos.

Art.38.- IDENTIFICACION.- Los vehiculos, y maquinaria de propiedad del Gobierno
Auténomo Descentralizado Parroquial Rural de Puerto Murialdo, estara identificada con
las respectivas placas correspondientes a la matricula extendida por las autoridades de
transito, placas que deben portar en la parte delantera y posterior del automotor, asi
como el respectivo logotipo del Gobierno Parroquial, deben identificarse plenamente con
el nombre de la entidad y/o con el logotipo institucional, ubicados en los costados de

cada automotor.

CAPITULO YV
DE LA MOVILIZACION DE LA MAQUINARIA Y VEHICULOS

ART.39.- MOVILIZACION DE LOS VEHICULOS OFICIALES. - Ningtin vehiculo oficial
podra circular sin la respectiva orden de movilizacion y con justificacion expresa de la
necesidad institucional.
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ART. 40.- SOLICITUD DE ORDEN DE MOVILIZACION. - El titular de la unidad
administrativa o su delegado, autorizaran el desplazamiento del servidor en dias y horas
laborables; para tal propésito, la orden de movilizacién se tramitara en formatos propios

de la entidad.

La autorizacion previa al desplazamiento de los servidores fuera de la jornada ordinaria
de trabajo, en dias feriados y/o fines de semana o que implique el pago de viaticos y/o
subsistencias, sera otorgada por la maxima autoridad o su delegado; en tal caso, la
orden de movilizacion se tramitara Gnicamente mediante el aplicativo CGE Movilizacion,
publicado en la pagina web de la Contraloria General del Estado, observando el
siguiente procedimiento.

a. Obtencion de la clave de usuario de servicios tecnolégicos. - El titular de la
Gestion Administrativa de la entidad o su delegado, un servidor como responsables del
ingreso de la informacion en el aplicativo CGE Movilizacién, publicado en la pagina web
de la Contraloria General del Estado.

El servidor designado para el ingreso de la informacién en el aplicativo CGE
Movilizacién, solicitaran la clave de usuario de servicios tecnolédgicos en los balcones de
servicios de la Contraloria General del Estado, a nivel nacional, con los siguientes

documentos:

Carta de autorizacién suscrita por la maxima autoridad de la entidad solicitante o su
delegado, de acuerdo con el modelo publicado en la pagina web de la Contraloria
General del Estado y en papel oficial de la propia entidad.

Convenio para solicitud de servicios electronicos, suscrito por el servidor designado,
utilizando para el efecto el formulario “Convenio para uso de servicios electronicos”,
publicado en la pagina web de la Contraloria General del Estado.

Copia legible de cédula de ciudadania del servidor designado.

Cuando por razones justificadas se reemplace a cualquiera de los servidores
responsables, la maxima autoridad notificara a la Contraloria para desactivarlo en el
sistema y solicitara una nueva clave de usuario, siguiendo el proceso antes referido.

b. Tramite de la orden de movilizacién.- El servidor comisionado tramitara la
respectiva orden de movilizacion en el aplicativo CGE Movilizacion, publicado en la
pagina web de la Contraloria General del Estado.

El servidor responsable del ingreso de la informacion al sistema, con la justificacion
correspondiente, registrara los datos en la orden de movilizacion, imprimira el formulario
y lo entregara al conductor del vehiculo designado para cumplir la comisién, previo su

desplazamiento.

Una vez obtenida la orden de movilizacién, serd colocada en un lugar visible del
automotor.

En ningtin caso la orden de movilizacion tendra caracter pemmanente, indefinido y sin
estricciones.
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Art.41.- PERSONAL AUTORIZADO. - El Operador o conductor, previa autorizacion del
Presidente, sera quien realice la movilizacién de la maquinaria y vehiculos, planificara y
llevara un registro diario de los trabajos que realiza la maquinaria del Gobierno
Parroquial buscando un menor desgaste y facilitando la ubicacion de la misma,
conforme a la programacion de actividades.

Art.42.- MEDIOS PARA MOVILIZAR LA MAQUINARIA. - Para la movilizacion de la
maquinaria se utilizara un tracto camién y se debera observar las normas,
procedimientos técnicos y las recomendaciones del profesional que hubiere realizado la
inspeccion de la obra a ejecutarse.

Art.43.- VEHICULO ASIGNADO AL PPRESIDENTE.- De conformidad con el Art. 2 del
Reglamento sustitutivo para el control de los vehiculos del sector publico y de las
entidades de derecho privado que disponen de recursos publicos, emitido por la
Contraloria General del Estado mediante Acuerdo No.- 042-CG, 2016, cuando el
Gobierno Parroquial disponga de vehiculos, asignara permanentemente un vehiculo
para la presidencia, contara con una tarjeta de identificacién del vehiculo, que contendra
las caracteristicas del vehiculo, color, placas, nombre del conductor, nombre del
funcionario al cual esta asignado el vehiculo y la firma del Presidente, y cuando tengan
que realizar comisiones de servicio fuera de la Parroquia, el Cantén, y la provincia, la
Orden de Movilizacion firmada por el ejecutivo.

Art.44.- ORDEN DE MOVILIZACION FUERA DEL CANTON.- Los servidores que
deban cumplir comisiones de servicio fuera del cantén o en otra provincia, en un
vehiculo del Gobierno Parroquial, portaran el formulario denominado “Orden de
Movilizacion”, que contendrd la siguiente informacion: fecha de expedicion, motivo de
movilizacion, lugar de destino; nombre del conductor, nombre del funcionario
responsable de la comision; recorrido de ruta; caracteristicas del vehiculo, fecha y la

firma del Presidente.

En los casos en que la movilizacion de los vehiculos o maquinaria pesada se diera fuera
de la provincia, el Presidente dispondra al conductor por lo menos con cuatro horas de
anticipacion, la asignacion del vehiculo, a efecto de que disponga de los chequeos
mecanicos necesarios para que se encuentre en condiciones de cumplir la comisién,
dentro de la jurisdiccion correspondiente.

En el caso de comisiones fuera de la provincia, el conductor responsable del vehiculo
podré llevar hasta su domicilio siempre y cuando cuente con la autorizacion expresa del

Presidente.
DISPOSICIONES GENERALES:

PRIMERA. - Cuando un bien maquinaria, equipo o vehiculo del Gobierno Auténomo
Descentralizado Parroquial Rural de Puerto Murialdo fuere inservible o no fuere
susceptible de uso se procedera a dar de baja el bien, observando el Titulo IV del egreso
y baja de bienes o inventarios, del Reglamento General Sustitutivo para la
administracion, utilizacién, manejo y control de los bienes e inventarios del sector
publico, publicado mediante acuerdo 067-CG-2018

SEGUNDA. - Los conductores y operadores que incurrieren en delitos o
contravenciones de transito estaran sujetos a las sanciones_de la ley, sin perjuicio de
las sanciones administrativas que la Junta Parroquial p [§]8)

an de su responsabilidad, de lo contrario se brind
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TERCERA. - Los conductores y operadores entregaran una caucion al Gobierno
Parroquial, al aceptar el cargo de conductor u operador responsable por el vehiculo o
maquinaria pesada que se le asigna.

CUARTA. - La Junta Parroquial, Presidencia y Tesoreria, se encargaran de vigilar la
aplicacion del presente Reglamento.

QUINTA. - En vista de que El Gobierno Parroquial no cuenta con taller mecanico
especializado, ni con los técnicos, equipos y més instrumentos para la reparacion de la
magquinaria y vehiculos del Gobierno Parroquial, estos podran ser reparados en talleres
mecanicos particulares y que contengan toda la tecnologia requerida, se preferira a las
casas representantes de cada marca en el Ecuador, se debera observar la Ley del
Sistema de Contratacion Publica y su Reglamento.

SEXTA. - Los conductores y operadores responsables de los automotores y maquinaria
del Gobierno Autbnomo Descentralizado Parroquial de Puerto Murialdo, observaran en
su totalidad sobre el uso, control, mantenimiento, suministros y mas disposiciones de
este Reglamento, que también rige para el equipo caminero pesado de esta institucion.

SEPTIMA. - Quedan derogadas todas las disposiciones, reglamentos o resoluciones
que se opongan al presente reglamento.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

El presente reglamento que regula la Administracion, Uso y Control de maquinaria y
vehiculos del gobierno auténomo descentralizado parroquial rural de Puerto Murialdo,
sera revisado ylo reformado en caso que el ejecutivo del Gobierno Parroquial crea
conveniente por lo que se observard la normativa legal correspondiente que se
encuentre vigente a la fecha.

El presente reglamento que regula la Administracion, Uso y Control de magquinaria y
vehiculos del gobierno auténomo descentralizado parroquial rural de Puerto Murialdo,
ha sido elaborado en base a las Normas constitucionales y legales aplicables en la
materia en la republica del Ecuador, fue estudiado, analizado y aprobado en la sesion
del Gobierno Parroquial realizada el dia jueves 21 de noviembre del 2019.

DISPOSICION FINAL

El presente reglamento que regula la Administracién, Uso y Control de maquinaria y
vehiculos del gobierno auténomo descentralizado parroquial rural de Puerto Murialdo,
entrara en vigencia a partir de su aprobacion, sin perjuicio de su publicacién en el
Registro Oficial, la pagina web de la institucion o en la Gaceta Oficial del GAD Parroquial.

De la promulgacién del presente reglamento que regula la Administracion, Uso y Control
de maquinaria y vehiculos del gobierno auténomo descentralizado parroquial rural de
Puerto Murialdo, se encarga a todas las instancias de gobierno y o6rganos
administrativos que conforman el Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural
de Puerto Murialdo y tendra vigencia a partir de la presentefeégha.
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mil diecinueve.

Sr Juan Gilbe g
PRESIDENTE GOBIERNO AU OMO DESCENTRALI
RURAL DE PUERTO MURIALDO

. 4 aﬂene Shiguango Tanguila Sr. Saul Ashanga Noteno
VICEPRESIDENTE VOCAL
T
-
Sr. Hugo Teodoro Ajon Aguinda r. Carlos Alvarado Shiguango.

VOCAL

VOCAL
@w

Sr. Patricio Neptali Balladares Moncada
SECRETARIO GOBIERNO AUTONONO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL
RURAL DE PUERTO MURIALDO

CERTIFICO. - Que el presente reglamento que regula la Administracion, Uso y Control
de maquinaria y vehiculos del gobierno autdbnomo descentralizado parroquial rural de
Puerto Murialdo del gobierno auténomo descentralizado parroquial rural de Puerto
Murialdo, fue discutido y aprobado en la sesi6 ia jueves de 21 de noviembre del
2019,

Sr. Patricio Néptali Balladares Moncada
SECRETARIO GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL
RURAL DE PUERTO MURIALDO

PRESIDENCIA DE LA JUNTA PARROQUIAL. - Ejecitese y publiquese el presente
reglamento que regula la Administracion, Uso y Control de maquinaria y vehiculos del
gobierno auténomo descentralizado parroquigl rural de Puerto Murialdo, en los términos
aprobados por la Junta Parroquial Rural de Puerto Murialgo, a los 21 dias del mes de
noviembre del dos mil diecinueve.

Sr Juan Gilberta<Lap

u
PRESIDENTE G.A.D.P.R.PM.
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