GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO
PARROQUIAL RURAL PUERTO MURIALDO

REGLAMENTO N 05 - 2019

REGLAMENTO PARA LA ADMINISTRACION, USO Y CONTROL DE LOS BIENES,

DEL GOBIERNO AUTONCMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL RURAL DE
PUERTO MURIALDO.

EL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL RURAL DE
PUERTO MURIALDO.

CONSIDERANDO:

Que, el Cadigo Crganico de Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacién, en
sus articulos 5 y 6 establece y garantiza que los gobiernos auténomos descentralizados
gozan de autonomia politica, administrativa y financiera, en concordancia con lo que
establece el articulo 238 inciso primere de la Constitucion de la Republica del Ecuador.

Que, en el articulo 8 del Codigo Organico de Organizacion Territorial, Autonomia y
Descentralizacién, faculta, en sus respectivas circunscripciones terntonales y en el
ambito de sus competencias y de las que fueran delegadas, los gobiernos auténomos
descentralizados parroquiales rurales tienen la capacidad de dictar acuerdos vy
resoluciones, asi como normas reglamentarias de caracter administrative, en
concordancia con el articulo 67 fiteral a) y 323 ibidem.

Que, mediante Ley N° 73, publicada en el Suplemento del Registro Oficial N° 595 de 12
de junio del 2002, enird en vigencia la Ley Organica de la Contraloria General de Estado,
la cual establece el sistema de control y, como parte del mismo, el control de la
administracion de bienes del sector plblico.

Que, mediante Registro Oficial No. 087, de fecha 14 de diciembre del 2009 la Contraloria
General del Estado expide el Acuerdo 038 - CG en donde se expiden las Normas de
Control Interno para las entidades, crganismos del sector publico y personas juridicas
de derecho privado que dispengan de recursos plblicos.

Que, mediante Registro Oficial Ne. 395, de fecha 4 de agosto del 2008 la Asamblea

Nacional Constituyente expide la Ley Organica del Sistema Nacional de Centratacion
Publica.

Que, mediante Acuerdo No 067 — CG - 2018 del 30 de noviembre del 2018, la
Contraloria General del Estado expide el Reglamento General Sustitutivo para la

Administracion, Utilizacion, Manejo y Control de los Bienes e Inventarios del Sector
Publico.

Que, mediante Registro Oficial No. 916, de fecha 20 de marzo del 2013, mediante
decreto ejecutivo 1700, el presidente de |a repiiblica, expide el Reglamento General de
la Ley Organica Del Sistema Nacional De Contratacién Plblica.

Que, mediante Registro Oficial No. 308, de fecha 22 de octubre del 2010 |a Asamblea
Nacional Constituyenie expide el Cadigo Organico de Planificacion y Finanzas Piblicas.

Que, la seccion quinta del COOTAD, establece, las regias especiales relgtivas a los
Bienes de Dominic Privado;
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Que, es necesaric que el Gobiemo Auténomo Descentralizado Parroquial Rural de
Puerto Murialdo, expida las normas y procedimientos internos que permitan normar la
adquisicion, manejo, utilizacién, egreso, traspasc, préstamo, enajenacion, use, cuidado,
mantenimiento y baja de los diferentes bienes, muebles & inmuebles, que constituyen
patrimenio del mismo.

Por lo expuesto y en uso de la facultad legislativa prevista en el articulo 240 de la
Constitucion de la RepUlblica, articulo 8 y Articulo 67 literal a, y 323, del Cédigo Organico
de Organizacion Territerial, Autonomia y Descentralizacién, expide el siguiente:

RESUELVE:

EXPEDIR EL PRESENTE REGLAMENTO PARA LA ADMINISTRACION, USO Y

CONTROL DE LOS BIENES, DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO
PARROQUIAL RURAL DE PUERTO MURIALDO.

CAPITULOI
GENERALIDADES

El Reglamento General Sustitutivo para la Administracién, Utilizacion, Manejo y Control
de los Bienes e Inventarios del Sector Publico dispone en el Articulo 4.- Reglamentacién
interna. - Corresponderé a las entidades y organismos comprendidos en el articulo 1 del
presente Reglamento, implementar su propia normativa para la recepcion, registro,
identificacion, almacenamiento, distribucién, custodia, uso, control, egreso o baja de los
bienes del Estade, sin contravenir las disposiciones de este instrumento.

Art. 1- El Area Administrativa (Presidencia y Secretaria - Tesoreria) son los
responsables de coordinar todas las actividades relacionadas con la administracion, el
uso y conirol de los bienes de propiedad del Gobiernc Auténomo Descentralizado
Parroquial Rural de Puerto Murialdo, considerada en las cuentas como bienes de larga
duracién y sujeta a control.

Art. 2.- El Area Administrativa, debe ejecutar los procedimientos que permitan la
localizacién de las unidades administrativas donde estan ubicados los bienes, |a
identificacion de los bienes, custodios y usuaros, la interrelacién entre el control
contable y fisicc mediante la utilizacion de coédigos preestablecidos, registro de
formularios y reportes uniformes.

Ar. 3.- Se prohibe en general, toda adquisiciéon de bienes que no sean debidamente
justificada su necesidad, por lo tanto se adquiere solo aquelio indispensables para el
normal y adecuado funcionamiento del Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial
Rural de Puerto Murialdo, adquisiciones que deberan seguir el procedimiento
correspondiente establecido en el CCOTAD, Reglamento General Sustitufivo para la
Administracion, Utilizacion, Manejo y Control de los Bienes e Inventarios del Sector
Publico, Ley Crganica del Sistema Nacional de Contratacién Publica y su Reglamento,
Nomas Técnicas de Control Intemo, Codige Orgénico de Planificacién y Finanzas
Plblicas y la normativa que implemente la institucidn.

Art. 4.- Toda adquisicion de bienes sera autorizada por el ejecutivo, previa salicitud de
la unidad que requiera y sera canalizado a través del Area Administrativa de Tesoreria.
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CAPITULO II
ADQUISICION DE BIENES

Art. 5.- Para la adquisicion de cualquier tipo de bienes se debera observar y aplicar lo
establecidc en el Reglamento General Sustitutivo para la Administracién, Utilizacion,
Manejo y Control de los Bienes e inventarios del Sector Publico, Ley Organica del
Sistema Nacional de Contratacion Publica y su Reglamento, Normas de Control Interno
y Cadigo Organico de Planificacién y Finanzas Publicas, las Resoluciones que emita el
SERCOP y demas leyes y reglamentos que versen sobre la materia.

Art. 6 - Los Servidores, solicitaran por escrito a la Presidencia, los bienes que necesiten,
detallande las caracteristicas o especificaciones técnicas del mismo y el nombre del
funcionario o servidor que lo requiere para el cumplimiento de sus actividades
institucionales, considerando las asignaciones presupuestarias asignadas para este
efecto en el Presupueste Anual de la institucion.

Art. 7.- El gjecutivo a fravés de la unidad administrativa receptara, revisara y autorizara
todos los pedidos respectivos, para que se realice la adquisicidon, siguiendo los
procedimientos senalados en Reglamento General Sustitutivo para la Administracion,
Utilizacién, Manejo y Control de los Bienes e Inventarios del Secior Publico, Ley
Crganica del Sistema Nacional de Contratacion Publica y su Reglamento, Normas de
Control Intemo y Codigo Orgéanico de Planificacién y Finanzas Plblicas, y las
resoluciones que emita el SERCOP, tomando en consideracion el Plan Anual de
Contratacicnes y Presupuesto.

Art. 8.- Para la adquisicion de cualquier tipo de bienes que no consten en el respectivo
Plan Anual de Contratacion se requiere de la resolucién administrativa de la maxima
autoridad del Gobierno Auténomo Desceniralizado Parroquial Rural de Puerto Murialdo,
en la que reforma el PAC con sujecién a las disposiciones legales pertinentes.

CAPITULC I
RECEPCION DE BIENES Y REGISTRO DE BIENES

Art. 9- El o la Secretaria-Tesorera, sera el responsable de verificar que los bienes
adquiridos cumplan con los términos contenidos en las especificaciones técnicas y
demas obligaciones establecidas en los pliegos, factura u ocrden de compra. Si existiere
novedades, ne se recibiran e informara a la maxima autoridad del Gobiernc Parroquial,
para que se tomen las medidas correctivas pertinentes.

Art. 10.- El o la Secretaria-Tesorera, receptara los bienes en las dependencias donde
funciona bodega y previa entrega del bien al solicitante, debera registrar el ingreso del
bien en el sistema contable de la institucion, aplicando la cuenta contable

correspondiente. Considerando las caracteristicas generales y al valor de adquisicion,
afios de vida util.

Art. 11.- Los activos seran registrados en una hoja de vida (til o historia del mismo,
considerando las caracteristicas generales y al valor de adquisiciaon, afios de vida Gtil,
unidad administrativa a la que prestara servicios, etc., dicho registro se lo podra realizar
en el Programa Informético de Bienes de |a institucién.




<> GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO

Art. 12.- Posterior al Ingrese a Bodega (Acta de Entrega - Recepcion) se realizara el
respectivo registro contable por parte de la unidad de Contabilidad.

Art. 13.- Luego del registro contable, se codificara el bien, con un nimero de inventario,
poniendo una adhesiva para su identificacion e inventario, en el Programa Informatico
de Bienes de la institucion.

Art. 14.- Es obligacion del servidor que va a responsabilizarse del bien adquirido,
verificar junto con el ¢ la Secretaria-Tesorera, los datos del acta de entrega recepcidon
del bien, previa firma de conformidad y responsabilidad.

CAPITULO IV
EGRESO O TRANSFERENCIA DE DOMINIO DE BIENES

Art. 15.- Inspeccion técnica de verificacion de estado. - El custedic del bien, informara
por escrito a la maxima autoridad sobre el estado del bien que se hubiere vuelto
inservible, obsoleto o hubiere dejade de usarse.

La Maxima Autoridad designara una Comision para realizar la inspeccién, en la gue no
formara parte el encargado de la custodia o uso del bien, iuego de la inspeccién la
comision emitira el informe correspondiente en el gue el bien es inservible, obscleto o
que hubiere dejado de usarse.

Art. 16.- Luego de |z inspeccion, el custodio entregara en las dependencias de bodega
el bien, junte con la documentacion en la que consten las especificaciones y estado del
bien, mediante comunicacion dirigida al Tesorero, detallando la clase y numero de
inventario del bien que devuelve con copia a la Méxima Autoridad, quien dispondra al o
a la Secretaria-Tesorera realizar el tramite respectivo.

Art. 17 - El o la Secretaria-Tesorera responsable de los Bienes, informara a ia maxima
autoridad las acciones a seguirse, si es de arreglo hara la solicitud y seguimiento
correspondiente, y si es el egreso o transferencia de deminio o la baja, procedera
conforme a lo previsto en el Reglamento General Sustitutivo para la Administracion,
Utilizacion, Manejo y Control de los Bienes e Inventarios del Sector Publico, Ley
Crganica del Sistema Nacional de Contratacion Publica y su Reglamento, Normas de
Control Interno, Codigo Crganicc de Organizacién Territorial Autonomia vy
Descentralizacion, y Codigo Organico de Planificacion y Finanzas Publicas.

CAPITULO V

ACTUALIZACION DE REGISTROS Y CUSTODIA, Y CONSERVACION DE LOS
BIENES.

Art. 18- Cuando a un bien se le incerporen aditamentos o accesorios que aumente su
vida Util, el o la Secretaria-Tesorera previo a la informacién contable existente debera
llevar un registro individual por bien y registrard todas las mejoras gue se hayan

realizado en coordinacion con la méxima autoridad para efectuar un nueve avaldo del
bien.

Art. 19.- La custodia y conservacién de los bienes es de responsabilidad exclusiva del
funcionario o servidor a quien se le haya entregado para su uso y la misma termina una
vez producida la devolucién o transferencia del bien, se debssd.observar los Arts. 425,
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426, 427 y 428 del Codigo Organico de Organizacion Territorial Autonomia y
Descentralizacion.

Art. 20.- Los bienes ubicados en las areas comunes dei Gobierno Auténomo
Descentralizado Parroquial Rural de Puerte Murialdo, estaran bajo la responsabilidad

del o la Secretaria-Tesorera para el desarrollo de la actividad o servicios
correspondientes.

Art. 21 .- De producirse una pérdida o roba de un bien, de conformidad con el Reglamento
General Sustitutivo para la Administracién, Utilizacién, Manejo y Control de los Bienes
e Inventarios del Sector Plblico, que dispone en el Articulo 146.- Denuncia. - Cuando
alguno de los bienes hubiere desaparecido por hurto, robe o abigeato, el Usuario Final,
Custodio Administrativo o el Guardalmacén o quien haga sus veces, seglin sea el caso,
comunicara por escrito inmediatamente después de conocido el heche al titular de la
Unidad Administrativa, quien a su vez comunicara a la maxima autoridad de la entidad
u organismo, o su delegado.

La maxima autoridad o su delegade dispondra al titular de la Unidad Juridica, o quien
haga sus veces, de |la entidad u organismo, la formulacién inmediata de la denuncia
correspondiente ante la Fiscalia General del Estado o Pclicia Nacional, en su caso, Ia
cual debera ser acompanada por los documentos que acrediten la propiedad de los
bienes presuntamente sustraidos.

El Usuario Final, el Custodic Administrativo o el Guardaimacén, o quien haga sus veces,
a peticién del abogado que llevara la causa, facilitaran y entregaran la informacion
necesaria para los tramites legales; el abogado sera el responsable de impulsar la causa
hasta la conclusion del proceso, de acuerdo a las formalidades establecidas en el
Cédige Organico Integral Penal.

En caso que la entidad u organismo ne cuente con un abogado para el tramite de la

denuncia y el proceso en general, solicitara la participacion de un profesional en derecho
a la entidad a la que esté adscrita.

Art. 22- La maxima autoridad dispondra las investigaciones correspondientes, de
conformidad con el Reglamento General Sustitutivo para la Administracion, Utilizacién,
Manejo y Control de los Bienes e Inventarios del Sector Pablico, que dispone en el
Articulo 147.- Seguimiento del trémite. - Del trédmite administrativo de presentar el
respectivo reclamo ante la Aseguradora, hasta obtener la recuperacién del bien, sera
responsable el fitular de la Unidad Administrativa, o su delegado, y, del tréamite judicial,
sera responsable el titular de la Unidad Juridica, conjuntamente con el abogado
designado, quienes deben efectuar el seguimiento de la denuncia fermulada por la

entidad u organismo, hasta obtener el pronunciamientc judicial respectivo que
fundamente la baja de bien.

Art. 23 .- De conformidad con el Reglamento General Sustitutivo para la Administracion,
Utilizacion, Manejo y Control de los Bienes e Inventarios del Sector Pablico, que dispone
en el Articulo 148.- Procedencia de la baja.- Los bienes desaparecidos por robo, hurto
¢ abigeato se daran de baja siguiendo el procedimiento establecido en este Reglamento
y contando con la respectiva resolucién del Juez de Garantias Penales que declare el
archivo de la investigacion previa por las causas sefialadas en los ndmeros 1 y 3 del
articulo 586 del Codigo Orgénico Integral Penal o el auto de sobreseimiento dictado por

los supuestos previstos en los numerales 1 y 2 del articulo 805 ibidem o la sentencia
judicial ejecutoriada.
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Se procedera también a la baja de bienes cuando éstos ya fueren reintegrados por parte
del Usuario Final o la Aseguradora.

Art. 24 - Los custodios, auteridades, dignatarios, funcionarios, servidores, empleados vy
trabajadores o terceros de la institucion, en contra de quienes se establezca la
responsabilidad, por bienes que hayan desaparecido o sufrido dafios parciales o totales
que lo inutilicen, procederan a la reposicién del bien con otro de iguales caracteristicas
siempre que [o acepte ia maxima autoridad institucional o a la restitucion de su valer a
precios de mercade, conforme lo determina el Reglamento General Sustitutivo para la
Administracion, Utilizacion, Manejo y Control de los Bienes e Inventarios del Sector

Pablico, que dispone en su Articulo 144 - Reposicién, restitucion del valor o reemplazo
del bien.

Art. 25- Los bienes desaparecides por hurto © robo podran ser registrados como
egresos o bajas, y esta se realizara una vez producida la reposicion o page del bien ¢
que exisia la resclucién del organismeo competente.

CAPITULO VI

PROHIBICION DE SACAR LOS BIENES MUEBLES Y EQUIPOS DE PROPIEDAD
DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL RURAL DE
PUERTO MURIALDO, FUERA DE SUS INSTALACIONES.

Art. 26.- Los bienes a que se refiere el presente reglamento se emplearan (nica y

exclusivamente para cumplir con los fines propios inherentes a las funciones que cumple
la institucién.

Se prohibe a los custodios y usuarics de los bienes, sacar cualquier bien mueble o
equipo de propiedad insfitucional, de las instalaciones del Gobierno Auténomo
Descentralizade Parroquial Rural de Puerto Murialdo.

Art. 27.- Quedan exentos de esta prohibicién los bienes muebles o equipos que el
usuario los necesite para cumplir o desarrollar tareas encomendadas por la maxima
autoridad y que deben ser realizadas fuera de la institucion, o bienes necesarios que
hayan sido adquiridos para realizar actividades fuera de la institucion, debiendo observar
previamente las siguientes acciones:

a) El custodio del bien a través de él o |la Secretaria-Tesarera, solicitara por escrito 2 la
maxima autoridad, el permise correspondiente para sacar el bien mueble o equipo,
detallando las especificaciones, tipo del bien, nimero de codificacion, lugar o destino en
donde va a desarrollar la actividad, tiempo de pemmanencia, sitio, custodia y a cargo de
quien estara el bien.

b) El o la Secretaria-Tesorera, para permitir la salida de un bien debera tener requisito
indispensable la “Autorizacion de Salida de Bienes Muebles ¢ Equipos” debidamente
autorizada y firmada per la maxima autoridad.,

¢) El o la Secretaria-Tesorera, debera registrar en su bitacora, fecha, dia, hora y nombre

de la persona que lleva el bien, realizando el mismo tipo de registro al reingreso del bien
a la institucién.

d) El usuaric, demostrara ante €l o la Secretaria-Tesorera, gua! bien mueble o equipo
e encuentra en perfectas condiciones.
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Art. 28.- Se exceptuara para esta prohibicion a aquellos bienes que por su naturaleza
{Ejemplo: equipos portatiles como laptops, radics, cdmaras filmadoras, entre otres) el
usuario los necesite recurrentemente para cumplir o desarrollar funciones y actividades
propias de su perfil de trabajo y que deben ser realizadas fuera de la institucion
estableciendo como palitica que se especificara este particular en las observacicnes del
Acta de Entrega - Recepcién de Bienes, en la cual se responsabiliza del bien dentro y
fuera de la Institucion, al funcionaric a! que se le ha asignado para su uso y debera
cuidar y responder por el mismo.

CAPITULO VI

TRASPASO DE BIENES Y TRASLADO POR MANTENIMIENTO O REPARACION
DE BIENES.

Art. 29.- La maxima autoridad del Gobierno Parroquial, en los casos de renuncias
voluntanas, despidos, terminacidon de contratos o la salida de los servidores de la
institucion, previa liquidacion final de haberes, comunicara al o a la Secretaria-Tesorera
la separacién del servidor para que proceda a la recepcion de los bienes a su cargo, los

mismos que quedaran bajo su responsabilidad, hasta tanto se produzca el reemplazo o
traspaso correspondiente.

Si el usuario de los bienes no efectua dicha entrega en un plazo maxime de quince dias,

centados a partir de su separacion de la institucién, se suspendera temporalmente el
pago de sus haberes.

Art. 30.- En caso de producirse ausencia temporal del responsable del bien, ya sea por
comision de servicios a otras instituciones, vacaciones, licencia con o sin sueldo, que
supere los tres meses, este debera solicitar mediante oficio a la méaxima autoridad, se
efectue la correspondiente constatacion fisica y se proceda al cambio de responsables
de la tenencia de los bienes o a la devolucién de los mismos, mientras dure su ausencia.
Art. 31.- Cuando un bien mueble sea entregado por el usuario responsable de su
tenencia a otro usuario, notificara tal acuerdo a la maxima autoridad, para que se
proceda al traspaso y registro correspondiente. La méxima autoridad dispondraalc ala
Secretaria -Tesorera el fraspaso de responsabilidad del bien, dejando constancia en el
archivo automatizado y en el reporte de traspasc de responsabilidad de bienes.

Art. 32.- Cuando los bienes muebles o equipos deban retirarse de una dependencia para
su traslado a otra edificacidn, el funcionario ¢ persona autorizada, llenara el formulario
que la institucion establezca para la “Autorizacion de Salida de Bienes Muebles o
Equipos” en la gue debera constar la autorizacién de la maxima autoridad.

En el caso de mantenimiento o reparacién, se seguira igual procedimiento. La méaxima
autoridad o su delegade deberan dejar constancia de estas acciones en un registro de
control de salida e ingreso de bienes muebles o equipos. Y llevar el archive fisico de las
“Autorizaciones de Salida de Bienes Muebles o Equipos”

Art. 33.- Mientras dure el proceso de traslado, mantenimiento o reparacién, el control de
los Bienes Muebles o Equipos estara a cargo de él ¢ la Secretaria-Tesorera, y en el caso
de cambio de edificacion hasta su entrega en el lugar de destino; y si los bienes fusran
llevados para mantenimiento preventivo o correctivo, el responsable sera él o la
Secretaria -Tesorera del Gobierno Parroquial de Puerto Murialdo.
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Art. 34.- Aquellos bienes que se encuentran en mal estado y cuya reparacion no fuere
factible realizarla, o que no se justifique en funcién de su costo-beneficio, el responsable
comunicara de este particular a la maxima autoridad, para que disponga el tramite de
baja, conforme a lo previstc en el Reglamento General Susfitutivo para la
Administracion, Utilizacién, Manejo y Control de los Bienes e Inventarios del Sector
Publico, Normas de Control Interno y Cédigo Organico de Planificacién Finanzas
Publicas y el Reglamento de Administracién y control de Bienes,

CAPITULO Vill
DE LA CONSTATACION FiSICA

Art.35.- Para realizar la constatacion Fisica de bienes la maxima autoridad y él o la
Secretaria-Tesorera, seguiran los procedimientos establecidos en el Reglamento
General Sustitutivo para la Administracion, Utilizacion, Manejo y Control de los Bienes
e Inventarios del Sector Publico, Normas de Control Interno, Cédigo Organico de
Organizacidn Territorial Autonomia y Descentralizacién y Cédigo Organico de
Planificacion y Finanzas Plblicas.

Por lo que se realizara el siguiente proceso:

a) Confirmar su ubicacion, localizacién, existencia real y la némina de los responsables
de su fenencia y conservacion;

b) Verificar el estada de los bienes (bueno, regular, malc); v,
c) Establecer los bienes que estan en uso o cuales se han dejado de usar.

Los resultados de la constatacion fisica serdn enviados a Secretaria Tesoreria para fines
de consolidacién.

Art. 36.- Mientras se realice |a constatacion fisica, no se podran realizar traspasos, bajas
0 cuaiquier otra cperacion referente a aclivos fijos que pudieren disiorsionar la
confiabilidad de la informacion.

Art. 37.- Concluida la verificacién fisica de los bienes, &l o la Secretaria-Tescrera
presentara el informe correspendiente a la maxima autoridad a fin de regularizar las
novedades detectadas y adoptiar las acciones pertinentes, de conformidad con las
disposiciones del Reglamento General Sustitutivo para la Administracion, Utilizacion,
Manejo y Control de los Bienes e Inventarios del Sector Plblico, el Cédige Orgénice de
Organizacion Territorial Autonomia y Descentralizacion, Normas de Control Interno y
Cadigo Organico de Planificacién y Finanzas Publicas.

Ar. 38.- Todos los bienes que deban darse de baja, rematarse o venderse, ingresaran
previamente a las instalaciones de las bodegas de la Institucion.

CAPITULO IX
BAJA DE BIENES, BIENES EN COMODATO, MODALIDADES DE EGRESO DE
BIENES Y PROCEDIMIENTOS

Art. 39.- MODALIDADES DE EGRESO DE BIENES. - El egreso de bienes se realizara
de acuerdo a las siguientes modalidades:

R = ) T po ey
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1. Venta de bienes a través del Portal de  Compras Publicas
2. Remate al martillo.

3. Remate en scbre cerrado.

4 Subasta

5. Venta directa en privado.

6. Transferencia gratuita o donacidn.

7. Devolucion de bienes entregados en comodato.

8. Baja de bienes inservibles u obsoletos.

9. Baja del bien por hurto, robo y caso fortuito.

Art. 40.- DE LOS PROCEDIMIENTCS PARA EL EGRESO DE LOS BIENES. - En el
caso de venta de bienes muebles o inmuebles si superan el valor de la cotizacién se
hara por medio del sistema de Contratacién Publica, si no supera esta base la venta se
precedera conforme lo establece siguiendo el procedimiento de venta al Martillo.

Realizado el proceso de verificacién y constatacion de activos, el servidor encargado
del control de los activos fijos institucionales o quien haga sus veces elaboraran un
informe técnico para conocimienio y aprobacion dela maxima autoridad, en el que se
establezca los bienes inservibles por deterioro o pérdida parcial o total y de aquellos
cuyos costos de operacion o mantenimiento resultan tan onercsos que es mas
economico para la institucion su reposicién y los mecanismos de baja recomendados,
esto es, mediante remate, venta directa, donacion, fransferencia gratuita o destruccion.

El responsable administrativo o el delegado de la méxima autoridad autorizaran la baja
de los bienes, observando lo establecide en el Reglamento general sustitutivo para el
manejo y adminisiracion de bienes del secter publico v el presente reglamento de

acuerdo con la modalidad o engjenacion o baja que se explican en los articulos
siguientes.

Art. 41.- DE LA CONFORMACION DE LA JUNTA DE REMATES O VENTAS- Se
conforma la Junta de Remates o Ventas del Gobierno Parroquial Rural para la
enajenacion y baja de sus bienes integrado por las siguientes personas: la maxima
autoridad del Gobierno Parroquial o su delegado, el Tesorero de la Junta Parreguial , un
inspector del Gobierno Parroquial Rural designado por la Junta Parroquial, un miembro
de la sociedad civil, un representante de Asesoria Técnica o su delegado, y el Secretario
que dara fe de lo actuado y sera titular de esa unidad.

Para el procedimiento del Remate se estara 2 lo dispuesto en las normas que establece
el Codigo de Procedimiento Civil. Los miembros de la junta de remate y venta seran los

responsables de asegurar que los procesos de remate o venta observen toda la
normativa legal vigente scbre la materia.

Art. 42 - DEL REGISTRO DE LA BAJA DE LOS BIENES - La conformacién de las actas
como el proceso de remate o venta estara respaldado en las respectivas actas y demas
documentos que deben ser legalizados por todos sus integrantes, cuyo archivo estara
a cargo del responsable de los bienes del Gobierno Auténomo Parroquial Rural.

El responsable de bienes guardara el original y una copia certificada del proceso de
remate, y tendré para efecto de que se realicen los registros contables pertinentes y se
dé la baja en el module de activos institucionales.
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Sobre la base del inferme de la junta de remates y ventas, €l responsable de los bienes
a su cargo, dispondran segun corresponda, 10s registros de la baja de los bienes tanto
en el kardex o registro histérico del bien como en el médulo contable de activos fijos.

Art. 43- DE LOS DEBERES Y ATRIBUCIONES DE LA JUNTA DE REMATES Y
VENTAS. - La junta de remates y ventas tendra las siguientes atribuciones y deberes:

1. Verificar el estado y condicion de los bienes susceptibles de remate o venta,
sefalados en el informe aprobado por el Ejecutivo.

2. Definir la forma de enajenacion de los bienes precautelando los intereses
institucionales.

3. Cuando del analisis al inventario de activos se presuma que existen bienes muebles
que tienen un gran valor histérico, debera observar lo preceptuado en la codificacién de

la Ley de Patrimonio Cultural y su reglamento para evitar la pérdida o destruccion de
dichos bienes patrimeniales.

4. Preparar la informacion sobre bienes institucionales susceptibles de enajenacién,
donacién a faver de otras instituciones de caracter educativo, deportivo, ete.

5. Elaberar el cronograma de actividades del proceso de remate o venta de bienes,
donde conste entre otros el objeto y las bases, fechas y forma de exhibicién de los
bienes susceptibles de remate, fechas y formas de publicacién, sefialamiento del dia y
hera del remate y en general la forma en que se llevara el proceso de adjudicacion.

6. Cumplir y hacer cumplir las leyes, reglamentos, instructivos y directices atinentes ala
materia.

7. Organizar y llevar a cabo los procesos de remates, ventas, transferencia o permuta
de los bienes hasta su finalizacién.

8. Establecer los mecanismes y medios de difusién de los proceses de remate al martillo,
remate en sobre cerrado, ventas, de acuerdo con el avallio de los bienes g enajenar con
un sefialamiento del dia, hora, lugar y condiciones del remate o venta y de la descripcion,
estado y condiciones de los bienes. En todos los casos sera obligatoria la difusion del
proceso a través de la pagina web institucional.

9. Solicitar a la Corte Provincial de Justicia la designacidn del mariillador publico en el
caso del remate al martillo.

10. Designar comisiones especificas & sus miembros y peritos para el proceso de
remate, si es del caso.

11. Establecer el plazo para la presentacién de documentacion e informes requeridos a
las comisiones.

12. Proceder a la adjudicacion de los bienes rematados o vendidos en forma directa v
levantar la respectiva acta.
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13. Disponer la baja de los bienes de los registros correspondientes.

14, Disponer si fuere del caso la designacion o contratacién de peritos evaluadores.
Para el caso de bienes inmuebles el avallio se realizaré por peritos de la Direccién

Nacional de Avallios y Catastros de la Direccién de Avalios y Catastros del Municipio
donde esta ubicado el bien.

15. Responder administrativa, civil y penalmente por cualquier informacién y actuacion

inexacta, que perjudique a los intereses de la entidad o gue cause afectaciones a
terceros.

Art. 44 - RETIRO DE EMBLEMAS, INSIGNIAS Y LOGOTIPOS. - Antes de la entrega -
recepcién de los bienes, que se transfieren a cualquier titulo se deberan borrar todos los
logotipos, insignias y mas distintives del Gobierno Parroquial Rural, deberan ser
retiradas las placas y canceladas las matriculas oficiales.

Art. 45.- DE LA DONACION DE LOS BIENES INSERVIBLES U OBSOLETOS - La junta
de remates y ventas de conformidad con lo que dispone €l Reglamento General
Sustitutivo para la Administracién, Utilizacion, Manejo y Control de los Bienes e
Inventarios del Sector Publico en su Articulo 77.- Actos de transferencia de dominio de
los bienes. - Entre las entidades u organismos sefialados en el articulo 1 del presente
Reglamento o éstas con Instituciones del sector privado que realicen labor social u obras
de beneficencia sin fines de lucro se podra efectuar, principalmente, los siguientes actos
de transferencia de dominic de bienes: remate, compraventa, trasferencia gratuita,
donacion, permuta y chatarrizacion.

Igual procedimiento se adoptara para el caso de los vehiculos institucionales que deban
ser renovados y no se cuente con la disponibilidad presupuestaria suficients.

No podrén intervenir en la venta de bienes del Gobierno Parroquial Rural, por si o por
interpuesta persona, los funcionarios o servidores de la institucion, sus cényuges o
convivientes en union libre, sus parientes dentro del cuarto grado de consanguinidad o
segundo de afinidad; equiparandose inclusive, como primero y segundo grado de
afinidad, los familiares por consanguinidad de los convivientes en unidn libre.

Tratandose de vehiculos en forma previa a su enajenacién via remate o venta directa,
el responsable administrativo de los bienes del gobiernc parroquial rural deberan
verificar que los vehiculos no tengan impedimento o restriccion para enajenar, para lo
cual solicitara el certificado de gravamenes en la Agencia Nacional de Regulacion y
Control del Transporte Terrestre, Transito y Seguridad Vial (ANRCTTTSYVY), como
Agencia Nacional de Transito o al Gobierno Auténomo Municipal de la respectiva

jurisdiccidn cantonal que haya asumido las funciones de transporte terrestre y control
de transito.

Art. 46.- DEL REMATE AL MARTILLO. Se realizara la venta de bienes mediante este
sistema, cuando se cumpla con las siguientes condiciones:

1. Si el informe realizado por la junta de remates y ventas determina que los bienes son
inservibles u obsoletos, o se hubieren dejado de usar, pero son susceptibles para la
venta mediante el procedimiento de remate.
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2. Que se cuente con la resolucion de la maxima autoridad de la entidad que autoriza el
remate al martillo.

Participaran en la venta de bienes mediante remate al martillo los miembros de la junta
de remates y venta, integradas segln lo estipulado en los articulos precedentes. La
junta de remates y ventas sefalara el lugar, dia y hera en que deba realizarse la
diligencia de remate, la que sera ocho dias después del altimo aviso.

La publicidad del remate que sera responsabilidad de la junta de remates se debera
realizar utilizando la prensa local y radio locales, carteles, volantes o folletos y en la
pagina web institucional con el fin de anunciar eficieniemente los bienes a subastarse,
indicando los dias y horas de |a subasta, lugar del remate, especificacion de los bienes

que van a rematarse, las bases respectivas y cualquier otro dato que estimare
conveniente.

La junta de remates debera cumplir en todo lo que fuere pertinente en el Reglamento de
Martilladores.

Art. 47.- DE LA VERIFICACION Y RECEPCION DE GARANTIAS. - La Direccién de
Gestion Financiera o el responsabile financiero en el caso de las unidades operativas
desconcentradas verificara que los interesados en el remate hayan entregado las
garantias o hayan depositado el valor equivalente al minimo del 20% del valor dei avalto
del bien que les permite participar en el proceso de remate. Las garantias que otorgue
el participante en el remate solo podran ser de dos tipos:

1) Transferencia bancaria; v, o,
2) Cheque certificado, a nombre del Gobie‘rno Parroquial Rural.

Art. 48.- DE LA ENTREGA DE BIENES Y DEVOLUCION DE GARANTIAS - El pago
total de los bienes rematados debera ser depositado por el ganador del remate en la

cuenta autorizada de ingresos del Gobierno Parroquial Rural, dentro del siguiente dia
habil al de |la adjudicacion.

Verificado el ingreso de los recursos a la cuenta institucional, en el plazo no mavor a
diez dias, desde la realizacion del deposito, mediante acta entrega recepcién suscrita
por €l ganador del remate, previa auterizacion detallada en acta la maxima zutoridad y
/ el responsable de |os bienes del gobierne parroquial, realizara la entrega de los bienes

rematados, Las referidas actas en todos los casos deberan ser legalizadas por el
Martillador Publico actuante,

Todos los costos que signifique el pago de comisiones al Martillador Publico deberan
ser con cargo al presupuesto institucional, por lo que la junta de remates o venias debera
verificar la existencia de la partida en forma previa al inicio del procesoc.

Art. 43.- DE LA QUIEBRA DEL REMATE. - Si dentro del dia habil siguiente a la
adjudicacion no se hiciera dado el pago ofrecido, se declarara la quiebra del remate y
en el mismo acto de declaratoria la junta de remates adjudicara los bienes al segundo
mejor postor y asi sucesivamente. La diferencia entre la primera postura y la segunda y
de esta con |a tercera y asi sucesivamente pagara el postor o postores que hubieren

provocade la quiebra, quienes deberan cubrir también todos los gastos en que incurriera
la entidad por efecto de la quiebra.
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Los valores a reintegrar por el o los postores que provocaren la quiebra seran
descontados de la garantia presentada y el salde restante les sera reintegrado a través
de transferencia bancaria a la cuenta de los postores.

Si el valor de la garantia no fuese suficiente se solicitara a los postores fallidos el
reintegre inmediato del valer a la cuenta de ingresos institucional, se realizaran tres
noiificaciones a dia seguido y se dara un plazo nc mayor a cinco dias desde la primera
notificacion para el deposito de las diferencias.

Si cumplido el plazo el valor de las diferencias nc fuese depositado, la maxima autoridad
0 el respconsabie de los bienes del gobierne parroquial, notificaran al Instituto Nacional
de Compras Publicas para que se registre al postor que provocé la quiebra en la lista de
contratistas incumplidos del sector publice, a la Contraleria General del Estado para que
se emitan los titulos de credito correspondientes y al Ministerio de Relaciones Laborales
para que se lo registre en el listado de deudores del Esiado.

Cumplidas estas fermalidades el Responsable de los bienes del Gobierno Parroquial
rural podra iniciar un nuevo proceso para la enajenacion y venta de los bienes.

En el case de que se hubiere formalizado la venta con el postor ganador, se devolvera
las garantias de manera inmediata a los demas postores, mediante acta entrega si se
trata de cheque certificado. En el caso de transferencias bancarias, la devolucién debera
ser realizada por el responsable financiero del gobiernc parroquial rural. La transferencia

por devolucién de garantias debera ser realizada Gnicamente a la cuenta bancaria de
los postores.

Art. 50.- SEGUNDO SENALAMIENTO. - Si no ha existido la suficiente acogida para
proceder a la venta mediante remate, se procedera con el segundo sefizlamiento, de
acuerdo al informe emitido por la junta de remates. El valor del avalio seré equivalente
al 75% del considerado en el primer sefialamiento. Si para el segundo sefialamiento
tampoco hay acogida se procedera con el mecanismo en sobre cerrado.

Art. 51.- DEL REGISTRO DE LA BAJA DE LOS BIENES POR REMATE AL MARTILLO -
El responsable de los bienes del gobierno parroquial rural, al que perienecen los bienes
objeto de remate, receptara copia certificada del informe de la junta de remates y previa
disposicion del ejecutivo, registrara la baja en el kardex o registro histdrico del bien o
bienes vendidos.

Art. 52.- DEL REMATE EN SOBRE CERRADOQ. - Se realizara la venta de bienes
mediante este sistema, cuando se cumpla con las siguientes condiciones:

a) Si del informe realizado por la junta de remates y ventas, prevista en los articulos
precedentes, se determina que los bienes son inservibles obsoletos o se hubieren

dejado de usar, pero son susceptibles para la venta a través del mecanismo en sobre
cerrado; v,

b) Que se cuente con la autorizacion de la maxima autoridad de |z entidad o su
delegado.

Se utilizaran los medics de publicidad descritos en el remate al martillo con el fin de
garantizar que la publicidad del proceso sea eficiente.
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Art. 53.- DE LA VERIFICACION Y RECEPCION DE GARANTIAS. - El responsable
financiero en el recibira de los interesados el sobre con las ofertas y el 10% del valor del
bien como garantia hasta la hora limite sefialada en la convocatoria.

En cada uno de los sobres el Secretario de |a junta de remates o ventas, se registrara
el dia y fecha de presentacion.

La garantia podra ser realizada a través de transferencia interbancaria a favor de la
institucion © a través de cheque certificado, el oferente deberd acompafiar copia
certificada del documento de transferencia o el cheque cerlificado en el sobre cerrado

de la oferta. La oferta deberd en todos los casos ofrecer el pago total en forma
incondicional e irrevocable.

Art. 54.- DEL ANALISIS Y ADJUDICACION DE OFERTAS. - En la fecha y hora
sefialadas se reunird la junta de remates para abrir los sobres en presencia de los
interesados, el Secretario de la junta leera las propuestas, todos los miembros de la
junta analizaran y calificaran las mismas y adjudicaran los bienes al mejor postor.

La adjudicacion al mejor postor sera realizada mediante notificacién escrita en cartel
ubicado en las oficinas de la Junta Parroguial Rural a todos los oferentes.

El Secretario de la junta notificara por escrito a cada uno de los oferentes ios resultades
del remate dentro del dia habil siguiente a la fecha de adjudicacion.

El adjudicatario pagara el saldo del precio medianie depésito en la cuenta de ingresos

autorizada del Gobierno parroquial rural, depositara de manera inmediata, hasta el dia
siguiente habil.

Art. 55.- DE LA ENTREGA DE BIENES Y DEVOLUCION DE GARANTIAS. - El pago
total de los bienes rematados debera ser depositado por el ganador del remate en la

cuenta autorizada de ingresos del Gobierno Parroquial, dentro del siguiente dia habil al
de la adjudicacion.

Verificado el ingreso de los recursos a la cuenta institucional, en el plazo no mayoer a
diez dias, desde la realizacién del deposito, mediante acta entrega recepcién suscrita
por el ganador del remate, el tesorero y el responsable de los bienes del gobierno
parroquial rural, realizaran la entrega de los bienes rematadoes.

Art.56.- SEGUNDO SENALAMIENTO C DECLARATORIA DE DESIERTO. - Si cumplida
la hora limite para la presentacion de ofertas, no exstiesen interesados, la junta
declarara el proceso desierto y se procedera con el segunde sefialamiento considerando
el valor equivalente al 75% del avallic del primer sefialamiento, y si tampoco hubiese

oferentes, se aplicara el procedimiento para venta directa en privado, de acuerdo al
informe emitido por la junta de remates.

Art. 57.- DE LA QUIEBRA - Si el adjudicatario de la venta no ha cancelado el valor total

de los bienes, la junta de remates declarara la quiebra de la venta y adjudicaré los bienes
a la siguiente mejor oferta.

La diferencia entre la primera oferta y la segunda y de esta con la tercera y asi
sucesivamente sera cubierta por el oferente fallido, si el valor no fuese suficiente, se
notificara al oferente fallido el reintegro inmediate a la cuenta de ingresos institucional,
la notmcacmn se reallzara tres vecesya dia segmdo el piaz aais el deposito de valores
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RECUSEE

Art. 58.- DEL REGISTRO DE LA BAJA DE LOS BIENES POR REMATE EN SOBRE
CERRADQ. - El tesorero, receptara copia certificada del informe de la junta de remates
y registrara |la baja en el kardex o registro historico del bien o bienes vendidos, previa
disposicién del ejecutivo del GAD Parroquial.

Art. 59.- DE LA VENTA DIRECTA EN PRIVADO.- Se realizara la venta de bienes
mediante este sistema, siempre y cuando se cumpla con las siguienies condiciones:

1. Que se hubiese llamado por dos veces al remate y no existiere interesados o las
posturas presentadas no fueren admitidas.

2. Que los bienes fueren de tan poco valor y por lo tanto el producto del remate no
satisfaga los gastos del mismo.

3. Que los bienes por su naturaleza estén sujetos a condiciones particulares de
comercializacion. Participaran en la venta de bienes mediante venta directa en privado,

los miembros de la junta de remate o venta, integradas conforme a lo previsto en el
presente reglamento.

Art. 60.- DE LA RECEPCION DE OFERTAS, VERIFICACION DE LAS GARANTIAS Y
PRECIO DE LOS BIENES.- El responsable financiero recibira de los interesados &
sobre con las ofertas y el 10% del valer del bien hasta la hora limite sefialada en la

convocatoria. En cada uno de los sobres recibidos se registrarg el dia y fecha de
presentacion.

El precio de venta de los bienes sera el 100% del avallo si se trata de bienes, de poco
valor o de bienes que estén -sujetos a condiciones parficulares de comercializacion. Si
se trata de bienes sujetos a procesos de remate desiertos luego de dos sefialamientos,

€l precio de venta sera equivalente al 50%, del avalio considerado en el primer
sefialamiento.

Si en la fecha y hora sefialadas para la aperiura de los sobres, la junta determina que
no se han presentado ofertas, se declarara desierto el proceso y se proceders a la
transferencia gratuita.

Art. 61.- DE LA VENTA DIRECTA.- En el caso de arrendatarios que han cumplido sus
contratos, la Junta Parroquial procedera a la renovacion de los mismos a peticién de

ellos incluso dara lugar a la venta de asi satisfacer las necesidades del Gobierno
Parroquial Rural.

La venta directa de los bienes se efectuara por unidades o por lotes, segiin leo resuelva
la maxima autoridad o el Responsable de los bienes a su. Para el efecto, se anunciara

la venta por carteles que se fijaran en los lugares visibles y de acceso plblico que
sefnalen estas autoridades y en |la pagina web institucional.

Para el caso avalios de bienes que en total no superen los maontos establecidos para

menor cuantia, la disposicion de la forma y lugar del remate sera dado por el tesarero
del Gobierno Parroquial.

En el caso de los bienes que superen el valor de menor cuantia se requeriré de manera
obligatoria de la autorizacién de la maxima autoridad del Gobierno Parroquial Rural.
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Los carteles indicaran el lugar al que se remitiran las ofertas, la fecha y la hora hasta las
cuales se las recibira, el lugar, la fecha y la hora en que tendra lugar la apertura de los
sobres y los demas particulares relativos a la clase y estado de los bienes, el lugar,
fecha y hora en que los mismos pueden ser conocidos.

La base de las ofertas se presentara en sobre cerrado, acompafiadas de las garantias
correspondientes.

El pago del precio total sera siempre a través de depésitc en efectivo en la cuenta de

ingresos institucional o mediante cheque certificado, por tanto, no se aceptaran ofertas
de pages a plazos.

Analizadas las ofertas, la junta de remates y ventas adjudicaran la venta y la nctificaran
mediante un cartel ubicado en la secretaria del Gobierno Parroguial Rural, sin perjuicio

de la notificacién por escrito que se realizara a todos los oferentes deniro del dia habil
siguiente.

Consignado el precio fotal de venta dentro del siguiente dia habil al de su adjudicacion,
se entregaran los bienes y se suscribira la correspondiente acta de compra venta y
entrega recepcion de los bienes suscrita siguiendo las mismas disposiciones
establecida para el mecanismo de remates.

Si se declarare desierta la venta Ia junta de remates y ventas dejard constancia por
escrito mediante acta suscrita por todos sus miembros.

Declarada desierta la venta, la maxima autoridad podra disponer la venta directa al
precio que considere conveniente, sin sujetarse a los mecanismos antes previstos.

Art. 62.- DEL ORDEN DE PREFERENCIA DE LOS OFERENTES.- En el caso de
concurrencia: del sector publico y privado se considerara el siguiente orden de
preferencia, aunque el valor de las ofertas sea menor.

1. Entidades y crganismos del sector piblico en su orden: Gobierno Central, entidades
autonomas del nivel central, gobiernos auténomos descentralizadas, empresas
publicas.

2. Entidades privadas sin fines de lucro.

3. Otros organismos privados ¢ personas naturales.

Mediante acta legalmente firmada por la maxima autoridad y el responsable financiero
respecto de los bienes objete de la venta, receptaran copia cerlificada del informe de la

junta de remates y ventas y dispondra el registro de la baja en el sistema contable o
registro histdrico del bien o bienes vendidos.

Ar. 63.- DE LA PERMUTA DE BIENES.- Sera factible la permuta de bienes previa
autorizacién de la méxima autoridad y siempre que del informe que elabore la junta de
remates y ventas se determine que esta operacion es conveniente financiera,
econdmica y socialmente a los intereses institucionales, asunto que estara respaldado
en un informe técnico suscrito por todos los miembros de Ia junta de remates y ventas.
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Para el proceso de permuta se observara lo que determina la Ley Organica del Sistema
Nacional de Contratacion Plblica y el Cédige de Procedimiento Civil.

La permuta de bienes se realizara previa autorizacién de la maxima autoridad en todos
los casos que superen la infima cuantia.

Art. 64- DE LA TRANSFERENCIA GRATUITA.- Cuando lo solicite el gobierno
parroguial rural y no fuere posible o conveniente para los intereses institucionales Ia
venta de los bienes muebles a través de los procesos de remate al martillo, remate en
sobre cerrado o venta directa la maxima autoridad solicitara al érganc de Gobierno
Parroquial Rural para que se autarizare la transferencia de los bienes a favor de Ia
entidad educativa plblica, de otra entidad u organismo del sector plblico o de otra
institucion privada con fines de asistencia social y sin fines de lucro, sobre la base de!

informe que remita la junta de remates y ventas integrada segln lo previsto en los
articules precedentes.

El valor de los bienes objeto de la transferencia gratuita serd el gue conste en los

registros contables o el valor que determine el avallo de la comisién o perito designado
por la junta de remates y ventas.

La fransferencia de los bienes seréa formalizada a través de un acta entrega recepcién
entre la maxima autoridad aprobada por mayoria de la comision designada para el
efeclo y que estara integrada por los vocales designados en sesién por el Gobierno
parroquial rural y la entidad receptora.

De haberse practicade el avalio de los bienes la eliminacién de los bienes de los

registros contables del gobierno parroquial rural se hara por los valores constantes en
sus registros.

Art. 85.- DEL TRASPASO DE BIENES.- Se realizara mediante acta entrega recepcion
suscrita entre los titulares de las unidades operativas con nofificacién Y autorizacion del
Tesorero o encargado de los bienes del Gobierno Parroguial.

En todos los casos el valor del traspaso seré el que conste en los registros contables.

Art. 66.- DE LA DESTRUCCION DE LOS BIENES INSERVIBLES.- Si luego de
cumplidos todos los procedimientos de remate, venia o transferencia de los bienes se
determina que ne existen interesados y los bienes son inservibles para la institucién y
para cualquier entidad publica o privada, la comision técnica designada para el efecto,
que podra estar infegrada por los miembros de la junta de remates y ventas, debera
emitir €l informe técnico en el que se justifique la condicién de obsoleto, inservible o
fuera de uso del bien y recomendar su deshecho o chatarrizacién a fravés de los
siguientes mecanismos:

a) Su destruccion de acuerdo a las normas ambientales vigentes, incineracién u otro
medio adecuado a su naturaleza; y,

b) Depositar los bienes inservibles en rellenos sanitarios designados para el efecto,
considerando las normas ambientales vigenies.
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En el caso de que la comisién técnica recomendare la chatarrizacién de- los bienes, el
responsable de los bienes del Gobierno Parroquial Rural, receptara copia certificada del
informe de la comision técnica en el que constaré que la operacién y mantenimiento de

los bienes resultan antiecendmicos para la entidad y deben someterios al procedimiento
de chatamizacion.

Para la chatarrizacion de los bienes, conforme lo que sefiala el Reglamento de
chatarrizacion de bienes inservibles del sector plblico, expedido con Acuerdo Ministerial
330, publicado en el Registro Oficial 244 de 27 de julio del 2010, el responsable de los
bienes del Gobierno Parroquial Rural, debera verificar que se cumplan con los siguienies
requisitos:

a) Los bienes sujetos al proceso de chatarrizacion deberan contar con la documentacion

legal que respalde la propiedad del bien, asi como los documentos vigenies y necesarios
para su circulacién, de ser €l caso;

b) Se hayan borrado los logotipos, insignias y mas distintivos, asi como retiradas las
placas y canceladas las matriculas oficiales, en el caso que corresponda; v,

¢) Se haya comunicado a la Contraloria General del Estado, para fines de control y
auditoria sobre el detalle de los bienes a chatarrizarce.

Levantarse el acta respectiva indicando el cumplimiento de estes tres requisitos.

Cumplidos los requisitos el responsable de los bienes del Gobierno Parrogquial Rural
entregara los bienes a ser procesados a las empresas de chatarrizacién, calificadas por
la Subsecretaria de Industrias, Preductividad e Innovacién Tecnolégica.

La empresa de chatarrizacion emitira el certificado de haber recibide los bienes sujetos
a chatarrizacion, el mismo que debera estar suscrito por el represeniante legal de la
empresa y el responsable de los bienes del Gobierno Parroquial Rural.

Con el certificado de chatarrizacion, el ejecutivo det Gobierno Parroquial Rural dispondra
la baja de los activos y el registro de egresc en el kardex o registro histérico de los
bienes y los regisiros contables pertinentes.

Para el caso de destruccidon o deshecho de los bienes se solicitara en calidad de
observador un representante de la pafroguia y se suscribird el acta de baja,
debidamente legalizada por los miembros de la comisién designada para el efecto
comision que tendra como representantes en el mismo nimero y composicién como el
de la junta de remates sefialado para el efecto.

Art. 67 - DE LA BAJA DE BIENES POR HURTO O ROBQ.- Se daréan de baja los bienes
desaparecidos por hurto y robo, siempre y cuando se haya comprobado la infraccién a
traves del proceso penal o a través de otras diligencias que arrojen igual o similar fuerza
probatoria, siempre que no fuera imputable la desaparicidon por accién u omisién al
servidor encargado de la custodia de los bienes o de su control.

El servidor, custodio o usuario de los bienes a éi asignados mediante entrega recepcién,
que tenga conocimiente de la desaparicién por hurto ¢ robo, informara oficialmente con
todos los pormenores y documentos que fueren del caso, dentro de las cuarenta y ocho
horas habiles siguientes a su Jefe inmediato, el responsable de los bienes del Gobierno
Parroguial Rural, para que se inicien |las accicnes legales gsoondientes.
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El responsable de los bienes del Gobiermno Parroquial Rural con el apoyo de un abogado
contratado de la Direccion de Asesoria Juridica de la Juntas Parroquiales local, en &l
caso de no haberlo, dentro de las cuarenta y ocho heras de recibida la comunicacion de
que se habla en el inciso anterior, formulara la denuncia de la sustraccién ante la Policia
Judicial o la Fiscalia acompafiando los documentos que acrediten ia propiedad de los
bienes presuntamente sustraidos e informara de este particular a la maxima autoridad
y el responsable de los bienes del Gobierno Parroquial Rural iniciara, para el
establecimiento de las responsabilidades a las que diere lugar este hecho y a la
compariia aseguradora para la reposicidn del bien sustraido.

Si de la instruccion fiscal se determinase que existen fundamentos para imputar a una
persona la participacién de un hecho delictivo, el responsable de los bienes del Gobierno
Parroquial Rural con el asesoramiento de un abogado, presentaran la correspondiente
acusacion particular, de conformidad a la ley; casc coniraric se solicitara la
desestimacion fiscal con la que se ordene el archivo del procese.

El responsable de los bienes del Gobiemo Parroquial Rural, una vez conocido el
resultado final, registrara en el kardex la baja del bien par hurtc o robo y levantara un

acta informativa v se realizara, los registros contables para la baja del bien, previa
disposicién del ejecutivo.

El responsable de los bienes del Gobierno Parroquial Rural, o El servidor bajo cuya
custodia y uso se encontraban los bienes mediante entrega recepcion, debera impulsar
y dar seguimiento al tréamite de la denuncia en la Fiscalia en coordinacion con el abogado

hasta que se desestime en el caso de que no aparezcan indicios de responsabilidad
alguna en su contra.

El asesor legal ayudara hasta completar el tramite legal. Todo el procesc debera ser
supervisado por el responsable de los bienes del Gabierno Parroquial Rural.

Art. 68.- BAJA DE BIENES POR CASO FCRTUITO O FUERZA MAYOR. - Para dar de
baja los bienes muebles desaparecidos o destruidos por fuerza mayor o caso fortuito,
debera preceder una orden escrita de la méxima auteridad.

Para el caso de bienes cuyo valor no supere el valor de la infima cuantia, la orden podra
sera emitida por la Junta Parroquial.

Esta orden se dara una vez que el o los servidores a cuyc cargo se encontraba la
tenencia y custodia de los bienes y dos testigos idoneos distintos de los custodios,
rindan declaracion juramentada ante Notario Piblico en que hubiera ocurrido la pérdida,
en la que se narre los hechos de manera pormenorizada, y se adjunten las pruebas
documentales que existieren sobre los hechos y se cuente con el informe técnico de la
comision especializada que se cree para el andlisis del hecho, que puede estar
integrada por los mismos miembros de |a junta de ventas y remates.

Sobre la base de la orden de la maxima autoridad mediante acto administrativo interno
se registraré la baja de los bienes en |a contabilidad institucional y el registro en el kardex
o registro historico del bien.

Art. 69.- DE LOS BIENES INMUEBLES.el responsable de los bienes del Gobierno

Parroquial Rural mantendra un inventario detallado y actualizade de todos los bienes
inmuebles de la entidad.
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El respensable de los bienes del Gobierno Parroguial Rural es responsable en el 4mbito
de su competencia, de que todos los bienes de |a institucion tengan en acta y detallado
en una base de datos, y archivadas y etiquetadas las escrituras de prepiedad o
comodato, se hallen debidamente registradas en el Registro de la Propiedad del cantén
en que se encuentren ubicados, ademas de los anexos y mas documentos habilitantes.

La Junta Parroquial designara una comision de entre sus miembros, con la finalidad de
vigilar permanente, y estén debidamente asegurados y en buen estado de
funcionamiento de acuerdo con su vida Util garantizando r la correcta preservacion y
funcionamiento de las edificaciones o terrenos y también para su baja o demolicion
cuando se constituyan en un peligro para la sociedad.

El reqgistro de los bienes inmuebles, ademas de los datos sefialados para los bienes
muebles debera sefialar la fecha y numero de la escritura piblica, la identificacion de la
Notaria en la que se realizé la misma, el valor de adquisicién, las fechas y valores de
las mejoras o adiciones, el numere de registro en el Registro de la Propiedad, el valor
actual del avalio comercial, el nimero de clave catastral, la fecha y nimero de
comprobante pago de tasas el valor de aseguramiento, la compafiia aseguradora y la

vigencia de los seguros y otros datos que se consideren necesarios para la correcta
identificacién del bien.

Los bienes muebles e inmuebles bajo el control del Gobiernc Parroquial Rural se
destinaran exclusivamente para el servicio de |a parroquia en ejercicio de sus funciones

y consiguientemente, se prohibe el uso de los mismos por parte de terceros o para fines
personales.

Cuando determinados bienes sean utfilizados en turnocs u horarios especiales, el
respectivo personal que labora en esta modalidad, sera solidariamente responsable del
cuidado, preservacion, mantenimiento y buen usec de los bienes bajo su responsabilidad.

: CAPITULO VI ;
DEL MANTENIMIENTO Y REPARACION DE EQUIPOS INFORMATICOS

Art. 70.- DEL MANTENIMIENTO DE LOS EQUIPOS INFORMATICOS - El responsable
de los bienes del Gobierno Parroquial Rural ¢ quien haga sus veces debera solicitar a
ta maxima autoridad se efectué el control periédico, al menos una vez cada cuatrimestre,
de los equipos infométicos de propiedad del Gobierno Parroquial Rural, se debera
remitir un informe cuatrimestral de la situacién de los equipos sustentado en los
documentos de respaldo a la maxima autoridad del Gobierno Parroquial y tratandose de
adicion, disminucion o cambio de los accesorios a los eguipos informaticos debera
reportarlo dentro de las cuarenta y ocho horas siguientes y contando con la autorizacion

de esa autoridad podra disponer el registro contable y de actualizacién del kardex o
registro histdrico del bien.

El responsable de los bienes del Gobiernc Parroquial Rural, debe mantener un detalle
actualizado de los equipos de computacion institucionales, independientemente del

inventaric que posea debe, mantener una lista actualizada del conjunto de equipos
informaticos del gobiermno parroquial rural.

El registro debera contener las especificaciones técnicas del equipo y tode el historial
de los trabajos efectuados en los equipos.

El Responsable de los bienes del Gobierno Parroquial R
egistro actualizado de las licencias del software adquirigl

debera mantener un
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activo fijo, identificacidén del producto, descripcién del contenido, nlimero de version,

nimero de serie, nombre del proveedor, fecha de adquisicién y otros datos que sean
necesarios.

Todo movimiento interno de los equipos informaticos aun de las unidades operativas
desconceniradas, requerira de un informe previc del responsable de los bienes del
Gobierno Parroquial Rural, y de la autorizacién de la maxima autoridad.

El Ejecutivo del Gobierno Auténomo Parroquial Rural, deberé autorizar por medio de
sumilla, se contrate y delegue a un especialista en materia informatica por el tiempo que
dure el manienimiento preventivo, para mantener actualizados los programas antivirus
necesarios para la proteccion de los equipos de lainstitucién, asi como los respaldos de
los informes de todes los procesos y subprocesos y vigilard que tedos los equipos
cuenten con unidades de poder reguladoras de voltaje.

El mantenimiento de equipos informéticos de propiedad del Gobiemo Parroquial Rural
estara a cargo de un especialista en informatica que podra dar el servicic de manera
directa y tratandose de mantenimientc especializado de manera excepcional podra
realizarlo a traves de empresas de servicios, siempre que la vigencia de la garantia de
los equipos haya expirado; sera responsable por tanto de verificar que el costo por
servicios que deba cancelar la institucién no se refieran a aquellos cubiertos por la
garantia de los equipos.

El especialista en informatica debera presentar, elaborar y ejecutar un plan de
mantenimiento de equipes informaticos, bajo un cronograma semestral cuyoc
financiamiento, con cargo al presupuestc de cada dependencia al que pertenszcan
estos bienes, serd presentado por la méxima autoridad y aprobado por el Gobierno
Parroquial Rural, previa la certificacién presupuestaria.

Art. 71.- DE LA REPARACION EN TALLERES PARTICULARES - La reparacién en
talleres particulares requerira de un informe técnico previo del especialista de
informatica firmado por el responsable de los bienes del gobierno parroquial rural y la
autorizacion solicitada para el gasto por la maxima autoridad a la junta parroquial previa
certificacion presupuestaria.

La maxima autoridad suscribira la autorizacién de salida de los bienes en el formato que
establezca el Gobierno Parroquial Rural presentado por el Responsable de los bienes
del Gobierno Auténemo Parroquial Rural y el Tesorero. El responsable de los bienes del
gobierno parroquial rural deberad entregar y recibir los bienes en los talleres
especializados a través de un documento de entrega recepcién del bien en el que se
detallen todas las especificidades y debera exigir en todos los casos garantia de la
reparacion.

Ant. 72.- El Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural de Puerto Murialdo
recibira o entregara bienes mediante convenio de comodatos o prestamos de uso
celebrados con entidades del sector publico o privado conforme a lo previste en &l
articulo 78 del Reglamento General Sustitutivo para la Administracién, Utilizacion,
Manejo y Control de los Bienes e Inventarios del Sector Pablico, Normas de Control
Interno, Cadigo Organico de Organizacién Territorial Autonomia y Descentralizacion y
Céadigo Crganico de Planificacion y Finanzas Publicas.

CAPITULO IX

DE LOS SEGUROS
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Art. 73.- El Gobierno Auténomo Descentralizado Parroguial Rural de Puerto Murialdo,

debera contratar pélizas de seguro para salvaguardar los bienes contra diferentes
riesgos que pudieran ocurrir.

Art. 74.- Para contratar pdlizas de seguro Secretaria Tesoreria elaborard un informe

dirigido a la maxima autoridad, o su delegado en el cual se justilique la necesidad de
asegurar los bienes.

La maxima autoridad, o su delegado, aprobara la contratacién de la péliza de seguros,
considerando los aspectos definidos en el informe previsto en el incise anterier, asi como

también la pricridad, naturaleza y mision de los bienes propiedad de la entidad u
organismo.

La pdliza de seguros sera incorporada al Plan Anual de Contrataciones de la entidad u
organismo.

Art. 75.- El Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural de Puerto Murialdo,
asegurara todos los bienes pricrizando los de Propiedad, Planta y Eguipo.

Los bienes de Control Administrativo se aseguraran previa presentacién de un informe
elaborado por Secretaria Tesoreria, en el cual se justifijue la necesidad de asegurarlos.

El aseguramiento de los bienes se podra realizar de manera individual o por lote.
Art. 76.- La Unidad de Secretaria Tesoreria, serd la encargada de verificar
periddicamente la vigencia, riesgos y cobertura de dichas pdlizas, ademas de efectuar
el tramite de los reclamos por los siniestros suscitados.
CAPITULO IX
FORMULARIOS

Art. 47 - Para la implementacion del presente reglamento, se utilizara los siguientes
formularios, que se presentan como formas anexas en el presente documento:

Formulario 1: “Fermulario de Ingreso de bienes y materiales a bodega”
Formulario 2: “Fermulario de egreso de bienes y materiales de bodega”
Formulario 3: "Formulario de autorizacién de traspaso de bienes muebles o equipos”
Formulario 4: “Formulario de devolucién de bienes a bodega”.
Formulario 5: “Formulario de control de inventarios”.

DISPOSICIONES GENERALES
PRIMERA.- En todo lo que no estuviere establecido en el presente reglamento, se
observara lo establecida en la Constitucion de la Repiblica del Ecuador, el Cédigo
Organico de Crganizacién Territorial, Autonomias, y Descentralizacién, el Cadige
Organico de Planificacion y Finanzas Publicas, Reglamento General Sustitutivo para la

Administracion, Utilizacién, Manejo y Control de los Bienessg.Inventarios del Sector
iblico, Resoluciones emitidas sobre este tema por la alofaBeneral del Estado,
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la Ley Crganica del Sistema Nacional de Coniratacion Publica y su Reglamento, Normas
de Control Interno y demas leyes y reglamentos concernientes.

SEGUNDA. - Este reglamento se encuentra sujeto a la actualizacién permanente, con
el propésito de incluir en él los cambios que se produzcan, como efecto de la
actualizacion de la normatividad y politicas que se emitan o las necesidades

administrativas gue surjan en el Gobiermno Auténomo Descentralizado Parroguial Rural
de Puerto Murialdo.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

El presente reglamento de Administracion, uso y control de bienes del gobierno
autonomo descentralizade parroquial rural de Puerto Murialdo, ha sido elaborado en
base a las Normas constitucionales y legales aplicables en la materia en la repdblica del
Ecuador, fue estudiado, analizado y aprobado en la sesion del Gobierno Parroquial
realizada el dia miércoles 21 de noviembre del 2019.

El presente reglamento de Administracién, uso y control de bienes, del gobierno
auténomo descentralizado parrcquial rural de Puerto Murialdo, sera revisado yio
reformado en caso que el ejecutivo del Gobiemno Parroquial crea conveniente por lo que
se observard la normativa legal correspondiente que se encuentre vigente a la fecha.

DISPOSICION FINAL

Quedan derogados los reglamentos que tengan el caracter de reglamento de
Administracién, uso y control de bienes del Gobiernc Auténomo Descentralizado
Parroquial Rural de Puerto Murialdo, que hayan sido aprobado por la Junta Parroquial,
con anterioridad a la presente fecha.

El presente que regula los procesos parlamentarics, Remuneraciones y Jornada Laboral
de los sefiores y sefiora vocales entrara en vigencia a partir de su aprobacién, sin
perjuicic de su publicacién en el Registro Oficial, la pagina web de la institucién o en la
Gaceta Oficial del GAD Parroquial.

De la promulgacién del presente reglamento de Administracion, usc y control de bienes
del gobierno auténomo descentralizado parroguial rural de Puerto Murialdo, se encarga
a todas las instancias de gobierno y drganos administrativos que conforman el Gobierno
Autonomo Descentralizado Parroquial Rural de Puerto Murialdo y tendra vigencia a
partir de la presente fecha.

Dado en la Parroquia de Puerto Murialdo, 4 los 21 dias del
mil diecinueve.

es de noviembre del dos

Sr Jl%i:: : &
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SECRETARIO GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL
RURAL DE PUERTO MURIALDO

CERTIFICO. - Que el presente reglamento de Administracion, uso y control de bienes
del gobiernc auténomo descentralizado parroquial rural de Puero Murialdo, fue
discutido y aprobado en la sesién del dia 21 de iﬂbre del 2019.

'SECRETARIO TESORERO.

PRESIDENCIA DE LA JUN}}PARROQUIAL - Ejeciitese y publiquese el presente
reglamento Administracion, so y control de bienes del gobierno auténomo

descentralizado parroquial rural dE Puerto Murialdo, en los términos aprobados por la
Junta Parraquial Rural de Puerto’Munaldu -a las 21 dias del mes de noviembre del dos

mil diecinueve. ,’0&2‘,@1\

=
Sr Juan Gilberts " anguila— S
PRESIDE




